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Stapelverarbeitung

» Befehlsfolgen werden automatisiert abgearbeitet.

= Eine Reihe von Aktionen werden manuell gestartet und laufen
automatisch ab.

= Ab der Version Adobe Acrobat Professional X wird die
Stapelverarbeitung durch den Aktionsassistenten ersetzt.
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... offnen

» Erweitert — Dokumentverarbeitung — Stapelverarbeitung.
» Rechts wird ein Listenfeld mit allen Sequenzen angezeigt.

Stapelsequenzen 8]
[ Neue Sequenz... l ﬁl. Seite aller Dokurmnente drucken i
ﬁ.ﬂxlle als RTF speichern
Sequenz bearbeiten... ﬁ.ﬂdle drucken
ﬁ.ﬂdle &ffnen
Sequenz umbenennen... ﬁﬂls Excel-Tabelle speichern
: ﬁ Dateianlagen entfernen
Sequenz laschen ﬁ.ﬂchnelleWehanzeige

ﬁﬂchreihschutz

ﬁ Seitenminiaturen einbetten

Sequenz ausfihren |

Schliefen
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Sequenzen

» Festgelegte Befehlsreihe.

= X Aktionen, die in einer definierten Reihenfolge abgearbeitet
werden.

* Anwendung auf ein oder mehrere Dokumenten.
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... Starten

» Erweitert — Dokumentverarbeitung — Stapelverarbeitung.

= |Im Listenfeld aller Sequenzen wird die auszufUhrende Sequenz
mit einem Mausklick ausgewanhit.

= Durch einen Klick auf die Schaltflache Sequenz ausfiihren wird
die gewahlte Sequenz gestartet.

» |n Abhangigkeit der Einstellung wird die Sequenz auf das
aktuelle oder eine beliebige Anzahl von Dokumente
angewandt.
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... auf das aktuellen Dokument anwenden

» Erweitert — Dokumentverarbeitung — Stapelverarbeitung.

= |Im Listenfeld aller Sequenzen wird die auszufUhrende Sequenz
mit einem Mausklick ausgewabhlt.

= Durch einen Klick auf die Schaltflache Sequenz ausfiihren wird
die gewahlte Sequenz gestartet.

» Die Ausfuhrung muss im nachsten Dialogfenster mit OK
bestatigt werden.
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... auf beliebige Dokument anwenden

» |In Adobe Acrobat Professional sind keine Dokumente geoffnet.
» Erweitert — Dokumentverarbeitung — Stapelverarbeitung.

= |Im Listenfeld aller Sequenzen wird die auszufUhrende Sequenz
mit einem Mausklick ausgewanhit.

= Durch einen Klick auf die Schaltflache Sequenz ausfiihren wird
die gewahlte Sequenz gestartet.

= |m nachsten Schritt werden die zu verarbeitenden Dateien
ausgewanilt.

= Durch einen Klick auf die Schaltflache Auswéhlen wird die
gewahlte Sequenz automatisiert gestartet.
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Benutzerdefinierte Sequenz erstellen

» Erweitert — Dokumentverarbeitung — Stapelverarbeitung.
= Klick auf die Schaltflache Neue Sequenz.

= Eingabe eines sprechenden Namens fur die neu zu erstellende
Sequenz.

= Die Befehle fur die Aktion werden ausgewanilt.

= Die Sequenz kann auf Dateien oder Ordnern angewandt
werden.

» Das Ergebnis der Bearbeitung wird in dem Ordner ...
gespeichert.

= Mit einem Klick auf die Schaltflache OK wird die neu erstellte
Sequenz gespeichert,
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Die Sequenz wird angewendet auf ...

= Bei der Erstellung der Sequenz werden die zu bearbeitenden
Dateien oder Ordner ausgewahlt. Die Sequenz wird auf vorher
bekannte Dateien angewandt.

= Die Sequenz wird auf alle, aktuell in Adobe Acrobat
Professional, gedffneten Dateien angewendet.

= Nach dem Start der Sequenz werden die Dateien und Ordner
ausgewahlt. Der Benutzer wahlt die Dateien aus, auf die, die
Sequenz angewandt wird.

Adobe Acrobat Professional — Stapelverarbeitung | 06.05.15 Seite 9



Leibniz Universitat

Speicherort der Ausgabe

= Die bearbeiteten Dateien werden im gleichen Ordner wie die
Quelldatei gespeichert.

= Der Speicherort wird in der Sequenz oder nach dem Start der
Sequenz gewahlt werden.

= Anderungen werden nicht gespeichert werden.
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Name und Format der Ausgabe

» Klick auf die Schaltflache Ausgabeoptionen.

= Die Ausgabedatei hat den gleichen Namen wie die Quelldatei.
Vor oder nach dem Namen der Quelldatei wird ein Kirzel
gesetzt, um die Ausgabedatei von der Quelldatei zu
unterscheiden.

» Standardmalig wird die Ausgabedatei im Format ,,.PDF*
erstellt. Die Ausgabedatei wird fur Darstellung im Web
optimiert. Formate wie zum Beispiel Postscript, HTML oder
Microsoft Word sind moglich.

Adobe Acrobat Professional — Stapelverarbeitung | 06.05.15 Seite 11



Leibniz Universitat

Auswahl der Befehle

= Klick auf die Schaltflache Befehle wéhlen.

it
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Sequenz bearbeiten

= [3 Dekument [
Alle Bilder als JPEG exportieren
Alle Bilder als JPEG2000 exportieren
Alle Bilder als PMNG exportieren
Alle Bilder als TIFF exportieren
Alle Seitenminiaturen einbetten
Als Ebene importieren
Auf eine Ebene reduzieren
Ausgabehilfeprifung
Beschreibung
Dokument untersuchen
Drucken
Eingebettete Seitenpiktogramme entferne
Formularfelder anordnen
Formularfelder erkennen
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Hinzufugen und Entfernen von Befehlen

» Hinzufligen verschiebt den markierten Befehl aus der Liste aller
moglichen Aktionen in die Liste der, in der Sequenz
auszufuhrenden Befehle.

= Entfernen loscht den markierten Befehl aus der Sequenz.

= Nach oben und Nach unten legt die Reihenfolge der
Verarbeitung der gewahlten Aktionen fest.
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Eigenschaften der Befehle

» Die Befehle haben die gleichen Eigenschaften wie bei der
manuellen Ausfuhrung uber das Menu von Adobe Acrobat
Professional.

= Die Eigenschaften konnen in Abhangigkeit des gewahlten
Befehls mit Hilfe der Schaltflache Bearbeiten eingestelit
werden.

= Falls die Einstellungen zu einem Befehl durch den Benutzer

verandert werden, muss das Kontrollkastchen Interaktiver
Modus ein- / ausschalten links vom Namen des Befehls aktiviert

werden.
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