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L5 Executive Summary
' Cur new marketing plan, outlined in this document, focuses on renewing both
our relevance and appeal to our key targets through the integration of our
environmental story. We are responding directly to our customers needs in this
initiative—they have noted in both our company-conducied and independent
research that our organization's green values are becoming increasingly relevant
to their purchase decisions.

In the crowded travel marketplace, we can differentiate our company through
the quality and sustainability of our adventure options and the responsible
manner in which our trips are created and brought to market. Our marketing
challenge is to present our adventure travel story to new and existing customers
in an efficient and targeted campaign that raises our ROI through increased
sales.
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Kommentare

= Korrekturen in einem Dokument von verschiedenen Personen
in einem Team.

= Markierung von Anderungen im Dokument.
= Anmerkungen zu Absatzen in einem Dokument.
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Bearbeiten — Voreinstellungen; Kommentieren

kommentare anzeigen

Schrift: | Tahoma W Schriftgrad: (10 W

Deckkraft - Popup:  [a5 b

Textanzeigen und QuickInfos akkivieren
[ ]matizen und Popups drucken
Yerbindunaslinien 2wischen Kammentarmarkierungen und Popups bei Mauskontakt anzeigen

Sicherstellen, dass Popups beim Blattern durch das Dokument angezeigt werden

Yerhalken beim Offnen von Popups

[ ]kommentar-Popups fir Kommentare, die keine Motizen sind, automatisch affren
Kommentar-Popups aushblenden, wenn Kommentarliste gedffnet isk

[ ]Popups automatisch bei Mauskontakt affnen

Kommentare erskellen

Als verfasser immer Benutzernamen verwenden
Meue Popups am Dokumentrand erskellen
[ Jumrandeten Text in Zeichnungskommentar-Popups kopisren

[ ] ausgewshlten Text in Hervarheben-, Durchstreichen- und Unterstreichen-Kommentar-Popups kopieren
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Wer schreibt den Kommentar?

» Bearbeiten — Voreinstellungen; Kategorie Identitit.
| Voreinstellungen \EI

Kategorien: Identitat

Allgemein - Anmeldename: |User

Dokurnente

Kommentieren Mame: |NameNutzerCu:umputer
Seitenanzeige

Vollbild Anrede: |

3D & Multimedia Firma: |

Acrobat.com

Aus PDF konvertieren Abteilung: |

Berechtigungen

Catalog E-Mail-Adresse: |name@einrichtung.uni—hannwer.de

Ein-/Ausgabehilfe

Einheiten und Hilfslinien Thre persdnlichen Angaben werden fiir Kornmentare, Uberpriifungen und digitale Unterschriften

m

Farbmanagement EERIEREE

Formulare

Identitat Informaticnen zu Threm Kento bei Acrobat.com finden Sie im Fenster fir Yereinstellungen von
In PDF konvertieren Acrobat.com.

International

Internet
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Wichtige Kommentar-Werkzeuge einblenden

= Klicken Sie auf die Schaltflache Kommentar.

= Aktivieren Sie das Menu Werkzeugleiste ,Kommentieren und
Markieren” einblenden.

» In der Werkzeugleiste werden die verschiedensten Werkzeuge
zur Kommentierung eines Dokuments als Symbol angezeigt.
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Vorhandene Kommentare einblenden

= Kommentar — Kommentarliste einblenden.

= Am unteren Rand wird eine Liste mit allen Kommentaren
eingeblendet.
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Werkzeuge ,Kommentieren und markieren”

» Werkzeuge — Kommentieren und markieren.

= |n dem Untermenu werden alle, in der Acrobat-Version
vorhandenen, Werkzeuge fur Kommentare aufgelistet.
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Werkzeugleiste ,Kommentieren und markieren®

Kommentieren und markieren

E Nntizé \£| Textbearbeitung - % - *“/L @\ = L /)" /" D O / \,.:J Einblenden

.............................

»®

= |In der Werkzeugleiste werden die am haufigsten genutzten
Werkzeuge angezeigt.
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Werkzeuge zum Kommentieren

= Einflgung von elektronische Notizzettel (post-it).

* Hinweise zu einem bestimmten Abschnitt im Dokument mit
Hilfe von Legenden und grafischen Elementen wie Rechtecke,
Polygone etc.

= Einfigung, Loschungen, Streichungen und Ersetzungen von
Text.

= Hervorhebung von Dokumentinhalt mit Hilfe des Textmarkers.

= Der Bearbeitungsstatus des Dokuments wird mit Hilfe eines
Stempels dokumentiert.

= Mit Hilfe der Schaltflache Einblenden konnen Kommentare und
deren Verbindungslinien ein- und ausgeblendet werden.
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Werkzeuge in der Werkzeugleiste ein- / ausblenden

» Anzeige — Werkzeugleisten — Weitere Werkzeuge.

= Die oberste Ebene der Hierarchie spiegelt die verschiedenen
Werkzeuglisten wieder.

= Mit einem Klick auf das Pluszeichen links vom Namen der
Leiste werden die verschiedenen Werkzeuge eingeblendet. Mit
einem Klick auf das Minuszeichen wird der Werkzeugkasten
geschlossen.

= Durch einen Klick in das Kontrollkastchen links vom
Werkzeugnamen wird das Werkzeug in der Werkzeugliste ein-
oder ausgeblendet.
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Notiz hinzufugen

» Das Auswahl-Werkzeug (Werkzeuge — Auswéahlen und zoomen
- Auswahl-Werkzeug) ist aktiv.

» Klick auf das Notiz-Werkzeug in der Werkzeugleiste
Kommentieren und markieren.

= Mit Hilfe der linken Maustaste wird die Einfugeposition
festgelegt. Im Notizfenster wird die gewunschte Anmerkung
eingetragen.
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Kommentierung von Dokumentinhalt

» Das Auswahl-Werkzeug (Werkzeuge — Auswéahlen und zoomen
- Auswahl-Werkzeug) ist aktiv.

= Klick, zum Beispiel, auf das Hervorheben-Werkzeug in der
Werkzeugleiste Kommentieren und markieren.

= Mit Hilfe der gedruckt gehaltenen linken Maustaste wird die
Textstelle im Dokument markiert.

= Sobald die Maustaste losgelassen wird, wird die gewahlte
Textstelle entsprechend des Werkzeuges markiert.
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Anmerkungen zu Dokumentabschnitte

» Das Auswahl-Werkzeug (Werkzeuge — Auswéahlen und zoomen
- Auswahl-Werkzeug) ist aktiv.

= Klick, zum Beispiel, auf das Rechteck-Werkzeug in der
Werkzeugleiste Kommentieren und markieren.

= Mit Hilfe der gedruckt gehaltenen linken Maustaste wird das
Rechteck in der Grol3e des Abschnittes aufgezogen.

= Sobald die Maustaste losgelassen wird das Rechteck in der
entsprechenden Grol3e aufgezogen.
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Anmerkungen zu Dokumentabschnitte

» Das Auswahl-Werkzeug (Werkzeuge — Auswéahlen und zoomen
- Auswahl-Werkzeug) ist aktiv.

= Klick, zum Beispiel, auf das Polygonlinien-Werkzeug in der
Werkzeugleiste Kommentieren und markieren.

= Mit Hilfe der gedruckt gehaltenen linken Maustaste wird eine
Seitenlinie gezogen. Sobald die Maustaste losgelassen wird die
Seitenlinie beendet.

= Mit einem Doppelklick wird die Markierung des Abschnitts
abgeschlossen.
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Loschung eines Kommentars / Markierung

» Das Auswahl-Werkzeug (Werkzeuge — Auswéahlen und zoomen
- Auswahl-Werkzeug) ist aktiv.

= Klick auf den zu loschenden Kommentar oder Markierung.

= Mit Hilfe der Taste <ENTF> wird das ausgewahlte Element
geloscht.

= Die Loschung kann mit Hilfe von Bearbeiten — Rluckgéangig
zuruckgesetzt werden.
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Layout eines Kommentars / Markierung

= Mit Hilfe eines rechten Mausklicks auf den Kommentar oder die
Markierung wird das Kontextmenu geoffnet.

» FEigenschaften.

» Registerkarte Erscheinungsbild. Wie wird der Kommentar / die
Markierung gestaltet? In welcher Farbe und mit welcher
Deckkraft wird das Element dargestelit?

= Regqisterkarte Allgemein: Wer hat den Kommentar zu welchen
Thema verfasst? Wer hat die Markierung angebracht?

= Mit Hilfe des Kontrollkastchens Gesperrt wird das Layout vor
Veranderungen geschutzt.
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Einstellungen als Standard ubernehmen

= Mit Hilfe eines rechten Mausklicks auf den Kommentar oder die
Markierung wird das Kontextmenu geoffnet.

» Aktuelle Eigenschaften als Standard festlegen.

= Alle nachfolgenden neu erstellten Elemente vom gleichen Typ
werden mit den Einstellungen des aktuellen Elements vom
erstellt.

* In dem Dokument vorhandene Kommentare und Markierungen
gleichen Typs werden nicht verandert.
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Notiz-Werkzeug

* |n einem PDF-Dokument kann an beliebiger Stelle eine Notiz
eingefugt werden.

= Elektronischer Notizzettel.
= Jede Notiz besteht aus einem Symbol und der Notiz.
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Notiz

= Wer hat die Notiz verfasst?
= Wann wurde die Notiz erstellt?
= Welche Anmerkung wurde zu dem Textabschnitt gemacht?

= Notiz 03.09,2009 15:07:51[=]
Yerfasser iDpkionen

Bitte Bild austauschen.

’%;Qﬁ:} 4
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Notiz offnen und schliel3en

= Mit Hilfe eines Doppelklicks auf das Notiz-Symbol wird das
Notiz geoffnet.

= Mit einem Klick auf SchlieBen am rechten oberen Rand wird die
Notiz geschlossen.

= Notiz 03.09.2009 15:07:51[=]
Yerfasser iDpkionen -

Bitte Bild austauschen.

%Qﬁ:} &
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Symbol ,Notiz" verschieben

= Legen Sie den Mauszeiger uber das Notiz-Symbol.

» Halten Sie die Maustaste gedrickt und verschieben das
Symbol an die neue Position.

» Sobald Sie die Maus loslassen, wird das Symbol an der neuen
Position eingeflgt.
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Notiz verschieben

» Legen Sie die Mauszeiger den Rahmen der Notiz (nicht Uber
die Notiz selber).

= Mit Hilfe der gedruckt gehaltenen Maustaste wird die Notiz an
die neue Position verschoben.

= Sobald die Maustaste losgelassen wird, wird die Notiz an der
neuen Position eingefugt.
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Breite und Hohe der Notiz andern

= Der Mauszeiger schwebt Uber die untere, rechte Ecke.

» Mit Hilfe der gedruckt gehaltenen Maustaste wird die Notiz
vergroldert oder verkleinert.

= Sobald die Maustaste losgelassen wird, wird die Grofde der
Notiz angepasst.

Adobe Acrobat Professional - Kommentare | 06.05.15 Seite 23



Leibniz Universitat i t | Leibniz
t 0; Z 1 Universitat
to9:4 I Hannover

Legenden-Werkzeug

= Mit Hilfe der Legende kann auf eine bestimmte Stelle in dem
Dokument verwiesen werden.
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Breite und Hohe der Legende andern

» Das Legenden-Werkzeug ist aktiv.
= Mit einem Kilick in die Legende wird der Rahmen ausgewahilt.
= Der Mauszeiger schwebt Uber einer der Ziehpunkte.

= Mit Hilfe der gedruckt gehaltenen Maustaste wird das
Legenden-Fenster vergrol3ert oder verkleinert. Die Linie, die
auf eine Stelle im Dokument zeigt, kann angepasst werden.

= Sobald die Maustaste losgelassen wird, wird die Anderung
ubernommen.
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Anmerkung im Legenden-Fenster

» Das Auswahl-Werkzeug ist aktiv.

= Mit einem Doppelklick in die Legende wird die Einflgemarke
angezeigt.

= Mit Hilfe der Tastatur wird die Anmerkung zu der
gekennzeichneten Stelle angezeigt.
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Markierungen im Text

» Werkzeuge — Kommentieren und markieren.
» Hervorheben-Werkzeug. Elektronischer Textmarker.

» Unterstreichen-Werkzeug. Der markierte Text wird
unterstrichen.

= Durchstreichen-Werkzeug. Der markierte Text wird
durchgestrichenen. Der Text wird zur Loschung markiert.

» Textbearbeitung — Textbearbeitung-Werkzeug. Der Text kann,
wie in einem Textverarbeitungsprogramm, bearbeitet werden.
EinflUgungen oder Ersetzungen von Text werden in einer Notiz

angezeigt.
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Dialog ,Kommentarliste”

= Am oberen Rand werden alle Befehle als Symbol angezeigt.

= Darunter werden die im Dokument vorhandenen Kommentare
angezeigt.

Ergénzung um die Quartalszahlen im letzten Geschéftsjahr
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... einblenden

= Kommentar — Kommentarliste einblenden.
= Navigationsfenster — Kommentare. Eine ausgeblendete Liste
wird eingeblendet.

egen - [ Hakchen | e Einblenden - 43 Sortierfolge - P St
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... ausblenden

= Kommentar — Kommentarliste ausblenden.

» Navigationsfenster — Kommentare. Eine eingeblendete Liste
wird ausgeblendet.
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Kommentarliste

» [n der ersten Spalte wird die Art des Kommentars durch ein
Symbol dargestelit.

» |n der zweiten Spalte wird der Verfasser angezeigt. Durch
einen Klick auf das Pluszeichens konnen weitere Informationen
eingeblendet werden. Durch einen Klick auf das Minuszeichen
werden die Informationen ausgeblendet

= Die Anmerkung wird in einem Textfeld angezeigt.
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... drucken

» Kommentare drucken — Kommentarzusammenfassung
drucken.

= |m Dialogfenster Optionen fiir die Zusammenfassung kann der
Nutzer festlegen, ob nur die Kommentare oder das Dokument
mit den Kommentaren ausgedruckt wird. Die Sortierung der
Kommentare kann angegeben werden. Das Papierformat und
der Schriftgrad kann festgelegt werden. Es konnen alle
Kommentare oder die am Bildschirm angezeigten ausgedruckt
werden.
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... als PDF speichern

» Kommentare drucken — PDF der Kommentarzusammenfassung
erstellen.

= |m Dialogfenster Optionen fiir die Zusammenfassung kann der
Nutzer festlegen, ob nur die Kommentare oder das Dokument
mit den Kommentaren ausgedruckt wird. Die Sortierung der
Kommentare kann angegeben werden. Das Papierformat und
der Schriftgrad kann festgelegt werden. Es konnen alle
Kommentare oder die am Bildschirm angezeigten ausgedruckt
werden.
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... exportieren

= Optionen — Kommentare in Datendatei exportieren .... Alle
Kommentare werden exportiert. Die Datei hat die Endung ,,.fdf".

= Optionen — Ausgewéahlte Kommentare exportieren. Die
Kommentare werden mit einem Mausklick plus gedruckt
gehaltener STR-Taste ausgewahlt.

= Ein Export in Microsoft Word oder AutoCAD ist moglich.
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... Importieren

= Optionen — Kommentare importieren ....

= Dateien mit der Endung ,.fdf", ,.pdf* oder ,.xfdf* konnen in das
Dokument importiert werden.
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Kommentare ein- und ausblenden

= FEinblenden in der Symbolleiste der Kommentarliste.

= Die Kommentare konnen in Abhangigkeit des Typs (Nach Typ
einblenden) und des Verfassers (Nach Uberpriifer einblenden)
eingeblendet werden. Die eingeblendeten Kategorien von
Kommentaren werden durch ein Hakchen gekennzeichnet.

= Alle Kommentare einblenden und Alle Kommentare ausblenden
zeigen alle Kommentare an oder blenden diese aus.
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Kommentare als erledigt kennzeichnen

= Durch einen Mausklick in das leere Kastchen, rechts vom
Symbol, wird ein Kommentar als erledigt gekennzeichnet.

»= Durch noch einen nochmaligen Klick wird die Kennzeichnung
aufgehoben.
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... antworten

= Mit einem Mausklick wird ein Kommentar aktiviert.

= Die Schaltflache Antworten fugt ein Textfeld unterhalb des
Kommentars ein. In das Textfeld wird eine Antwort auf einen
bestimmten Kommentar gegeben.
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... sortieren

= Symbol Sortieren.

» Standardmaldig sind die Kommentare in Abhangigkeit der
Seitenzahl sortiert.

» Die Kommentare konnen nach dem Verfasser, dem Typ oder
dem Erstellungsdatum sortiert werden.
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Kommentieren mit Adobe Acrobat Reader

= PDF-Dokumente, die
in einem Browser
geoffnet werden,
konnen nicht
kommentiert werden.

= Ab Adobe Acrobat
Reader Xl kann ein
PDF-Dokumente
ohne Freischaltung
von Rechten
kommentiert werden.

Adobe Acrobat Professional - Kommentare | 06.05.15
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i '@ notizzettel_AutoFormularfelderErkennung.pdf - Adobe Reader

- SE—

Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe

1BeBem]

1] /1| () (o) [ 838% 7 =
g 5 | "

Kommentar Freigeben

Wenn Sie eine Kopie far Thre Unterl

ben machten, drucken Sie das ausgefilite Fi

Fiillen Sie bitte das folgende Formular aus. Sie kdnnen die in dieses Formular eingegebenen Daten nicht

1 speichemn.

lar aus.

-~

An:

Datum:

Anrede:

O Frau

OHerr

Nachname:

Institut / Abteilung:

Von:

Nachname:

Telefonnummer:

[ Unterschrift
[ Kenntnisnahme
[ Riickruf

Weitere Notizen:

[ Riickgabe
[ Zum Verbleib

3 Temin:
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Erweiterte Adobe Reader-Funktionen

= Ab der Version Acrobat Pro Version 8 kann die Funktionalitat
von Adobe Acrobat Readers erweitert werden.

= Die Speicherung eines ausgefullten Formulars ist moglich.
» Digitale Signaturen kbnnen eingebettet werden.

= Die Kommentar-Werkzeuge werden fur den Acrobat Reader frei
geschaltet.
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... vergeben

= FErweitert — Funktionen in Adobe Reader erweitern.

» Die Funktionalitat des Acrobat Readers wird vollstandig
erweitert.
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