Prasentieren mit PowerPoint 2010



Themen

Vorhandene Prasentation starten, 6ffnen und andern

Textgestaltung: Text andern, Nummerierungszeichen,

Gliederungsebenen verwenden

Foliensortieransicht: Folien I6schen, Reihenfolge andern,

kopieren, verschieben

Objekte einfligen (Tabelle, Diagramme, Grafiken u.a.)
Animation auf den Folien und Folientbergange
Interaktive Schaltflachen, Hyperlinks

PowerPoint-Folie als PDF-Seite speichern
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Tipps

Klare Darstellung: Inhalt der Folien strukturieren
Nur das Wesentliche auf eine Folie

Folieninhalte interessant gestalten (neugierig
machen)

Visualisieren (Bilder als Symbole einsetzen)

Zahlen veranschaulichen (Diagramme oder
ahnliches)

Humor einsetzen
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Speicherarten

Leibniz

Universitat

PowerPoint2007.pptx - Microsoft PowerPoint

Rld9-ol=
Start Einfligen Entwurf Uberginge Animationen Bildschirmprésentation Uberpriifen Ansicht Acrobat
=l Speichemn . .
Informationen zu PowerPoint2007
Speichern unter ) )
WCITRIXDOMAINYHOMES\ruecker\Kurse\PowerP oint2007\PowerP oint2007 . pptx
E Offnen
o .
' SchlieBen Berechtigungen
. @ Jeder kann alle Teile dieser Prasentation dffnen, kopieren und andern.
Informationen 4
Prasentation
Zuletzt schitzen ~
verwendet
Neu - . .
Fiir die Freigabe vorbereiten
[ f% Bevor Sie diese Datei freigeben, machen Sie sich bewusst, dass sie Folgendes enthélt:
Drucken —

Speichern und
Senden

Hilfe

Add-Ins -

|z] Optionen

[£d Beenden

Auf Probleme

berpriifen -
|

e

Versionen

verwalten -
S
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Dokumenteigenschaften und Name des Autors
Inhalte, die von Personen mit Behinderungen nicht gelesen werden kdnnen

Versionen
] Es sind keine friiheren Versionen dieser Datei varhanden.

Hannover

ARIN

Titel durch Klicken hinzufigen

=

Eigenschaften -
Grabe

Folien
Ausgeblendete Folien
Titel

Kategaorien

Kategorien

956KB

19

Q
PowerPoint-Prasentation
Tag hinzufdgen

Kategorie hinzufigen

Verwandte Datumsangaben

Letzte Anderung 22,09.2008 10:52
Erstellt 08.02.2008 13:26
Zuletzt gedruckt Nie
Verwandte Personen
|
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Bl & g |= Présentationl - Microsoft PowerPoint = B o=
Start Einfligen Entwurf Uberginge Animationen Bildschirmprasentation Uberpriifen Ansicht Acrobat & e
0 ¢y B R L A=t T NOoo - B L & Suchen
- EE) % Zuriicksetzen = AL TL = LZr c £ac Ersetzen ~
Einfligen Neue F £ U 8§ abe AV Ao A = = = = | == ) Anordnen Schnellformat- B » )
> ; 4 Folie - “Z Abschnitt ~ = : = = = = = | = AR A = . orlagen Formeffekte lg Markieren =
Zwischenablage 15 Folien Schriftart Absatz Zeichnung Bearbeiten

Neue Folie, Folienlayout
Schriftformatierungen
Absatzformatierungen
Textausrichtung
Zeichensymbole
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1 0{ Z ] Universitit
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RlAw-uou|= PowerPoint2007.pptx - Microsoft PowerPoint
Datei Start Einfligen Entwurf Uberginge Animationen Bildschirmprésentation Uberprafen Ansicht Acrobat
ElE H -“15 @ [y - L ! T -
[ bd 88 @ Yy B Q@ = = % e T 5
Tabelle | Grafik ClipArt Screenshot Fotoalbum | Formen SmartArt Diagramm | Hyperlink Aktion | Textfeld Kopf- und WordArt Datum und Feliennummer Objekt | Formel Symbo Video Audio
< > < < FuBizeile < Uhrzeit < < =
Tabellen Bilder Tllustrationen Hyperlinks Text Symbole Medien

Tabelle, Grafik, Clipart, Screenshot, Fotoalbum,
Formen, SmartArt, Diagramm

Hyperlinks, Interaktive Felder

Textfeld, Kopf- u. Ful3zeile, WordArt,

Datum u. Uhrzeit,

Film u. Sound u.a.
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Leibniz

Universitat
Hannover

E&a9-u= PowerPoint2007 pptx - Microsoft PowerPoint = B 5%

Start Einflgen Entwurf Ubergiénge Animationen Bildschirmprésentation Uberpriifen Ansicht Acrobat ) e

Bl u Farben - &_j
4 Hintergrundformate ~
Aa Aa P Aa - @ Schrift arten -
EmEEE u [ T 11 [ L] | l:‘ Effekte [0 Hintergrundgrafiken aushlenden

Seite  Folienausrichtung
Hintergrund =

einrichten

Seite einrichten

Seite einrichten
Designs, Farben
Hintergrund
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IE“ H9-0|= PowerPoint2010.pptx - Microsoft PowerPoint
mmrt Einfiigen Entwurf Ubergdnge Animationen Bildschirmprasentation Uberprifen Ansicht Acrobat
) ] 1 ] — @ Sound: [OhneSound] - Machste Folie
i [ | 'J_-_] [ n - - 'y
- G — = =] "I‘l \G u '(E = - l © Dauer: o200 ¢ Bei Mausklick
TERT Ohne Schnitt Verblassen Schieben Wischen Teilen Anzeigen Zufillige Balken Form Aufdecken Bedecken Blitz Auflosen Schachbrett | EHER s [ Mach: 00:00,00 *

453 Fur alle ibernehmen

Vorschau Ubergang zu dieser Folie Anzeigedauer

Ubergange zu Folien
Sound, Dauer, u.a.
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BlH9-vs

m Start Einflgen Entwurf

e
(gt
Verschau

Ubergénge Animationen Bildschirmprasentation

PowerPoint2010.pptx - Microsoft PowerPoint

Uberprifen Ansicht Acrobat

Animation

Effektoptionen

¥
10
oo

ML:( =3 Animationshereich
3
7 Trigger
Animation
hinzufiigen 'w\’f Animation Gbertragen
Enweiterte Animation

{ | Leibniz

2 | Universitat

4 | Hannover

b Start
9 Dauer

B Verzogerung:

= Animation neu ar

Anzeigedauer

“ Friher

v Spater

Vorschau

Animationen festlegen

Einblendzeiten
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Rl 9-uvl= PowerPoint2010.pptx - Microsoft PowerPoint

m&art Einfiigen Entwurf Uberginge Animaticnen Bildschirmprasentation Uberprifen Ansicht Acrobat

,_5 ) E . ; [~ 5 Erzdhlungen wiedergeben Auflsung:  Aktuelle Aufldsung ve.. -

Anzeigedauern verwenden =F Anzeigen auf: -
Won  Ab aktueller | Bildschirmprisentation Benutzerdefinierte Bildschirmprasentation Folie Meue Anzeigedauern Bildschirmprésentation ) ) )
Beginn an Folie abertragen Bildschirmprasentation = einrichten aushlenden testen aufzeichnen = Mediensteuerelemente anzeigen D Referentenansicht
Bildschirmprasentation starten Einrichten Bildschirme
|
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PlHd92-0|= PowerPoint2010.pptx - Microsoft PowerPoint

Ejaﬁ Einfiigen Entwurf Uberginge Animaticnen Bildschirmprasentation Uberpriifen Ansicht Acrobat

% Eﬁ ﬂ:}) ﬁ A 1l j i ":'_J “'>_J j ﬁ i & Zurick J

‘;Il

- -’_,} Weiter
Recht- Recherchieren Thesaurus | Ubersetzen Sprache | Markup MNeuer  Kemmentar Loschen Vorheriger Weiter | Vergleichen Annehmen Ablehnen . Bearbeitung
schreibung ~ ~ anzeigen = Kommentar bearbeiten [ Uberarbeitungsbereich  beenden
Dokumentprifung Sprache Kommentare Vergleichen
Dokumentprifung,
|
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|E|| H9-0|= PowerPoint2010.pptx - Microsoft PowerPoint
Start Einfligen Entwurf Uberginge Animationen Bildschirmprasentation Uberpriifen Ansicht Acrobat
: = Lineal £ =] 1 E Alleanordnen =
— (=Ll J_-JI ) - —|'l=_| . =S5
[ Gitternetzlinien &= Graustufe I-q-é-l Uberlappend
Maormal |Foliensortierung Notizenseite Leseansicht | Folienmaster Handzettelmaster Motizenmaster Zoom  An Fenster Neues Fenster Makros
Fihrungslinien anpassen | | SchwarzweiB | Fenster [ Teilung verschieben  wechseln ~
Prasentationsansichten Masteransichten Anzeigen a Zoom Farbe/Graustufe Fenster Makros

Ansichten, Folienmaster, u.a.
Hilfsmittel (Lineal), u.a.
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Folienmaster

dient als Vorlage fur ...

Textlayout
Positionen
Aufteilung
Hintergrundbild
Grafiken, Logos
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Textlayout
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Texteffekte formatieren

/]
1 0|
tog!

il

A
4

Leibniz
Universitat
Hannover

Textfiillung

Textkontur
Gliederungsformatvarlage
Schatten

3D-Format

3D-Drehung

 Textfeld -

Textfeld

Textayout

Vertikale Ausrichtung: | Oben w |

Textrichtung: | Horizontal w |

Automatisch anpassen

(¥} Grife nicht automatisch anpassen
() Text bei Uberlauf verkleinern

) Gréfe der Form dem Text anpassen

Innerer Seitenrand

E
4

Links: Oben:  |0,13
Rechts: Unter: 0,13 em

Text in Form umbrechen

Spalten. ..

4
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Textlayout

Texteffekte formatieren

| Textfillung —
Textkontur
Gliederungsformatvorlage
Schatten
3D-Format
3D-Drehung

Texteffekte formatieren

Textfullung

(O keine Fiillung

(®) Einfarbige Fiillung

() Graduelle Fillung

() Bild- oder Texturfiillung

Transparenz:

Textfillung

|'-Texﬁmntur -'|

Gliederungsformatvorlage

Textkontur
(%) Keine Linie

() EBinfarbige Linie
) Graduelle Linie

Texteffekte formatieren

Texteffekte formatieren

Leibniz
Universitat
Hannover

Textfillung
Textkontur
Gliederungsformatvorlage

Schatten

© 3D-Format -
3D-Drehung
Textfeld

Schatten
ID-Faormat Texteffekte formatieren
oorehng Textfiilung Gliederungsformatvorlage
Textfeld Textkontur
" Gliederungsformatvorlage |

Schatten

3D-Format

30-Drehung

Textfeld
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Textflllung Schatten
Textkontur Voreinstellungen:
Gliederunasformatvaorlage
Farbe:
 Schatten -
Transparenz: ]— I:I
3D-Format - P
2D-Format — &
X Breite: opt £ -
Breite: opt £
e
Tiefe
Farbe: Tiefe: opt £
Oberflache
Earbe: Grife: 0pt =
Oberflache
Texteffekte formatieren
Material:
Textfiillung 3D-Drehung
Textkontur
Voreinstellungen:
Gliederungsformatvorlage
Schatten Drehung
3D-Format X
[— |
Textfeld

P
»

Text
[ Flacher Text
Objektposition

Distanz vom Boden:
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SmartArt

In SmartArt konvertieren =

atz P

In eine SmartArt-Grafik konvertieren

» Word Den Text zur grafischen
* Excel YVeranschaulichung von
¢ Outlock Informationen in eine

: Smartart-Grafik konvertieren.

@;. g Smartart-Grafiken reichen von In Smartart konvertieren v]

grafischen Listen und

Prozessdiagrammen bis hin zu =
O:‘ komplexeren Grafiken, wie z. B, - ' — N
YVenn-Diagramme und N b - |
Organigramme, (-] _
E Q.
(111 o9
v— 2 @88 - =aa
.
Weitere SmartArt-Grafiken...
|
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Beispiele fur SmartArt

Textausrichtung
Text ausrichten
In SmartArt konvertieren

&< €

TeXtausriChtu ng Textausrichtung
Text ausrichten Textausrchten
In SmartArt konvertieren o
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Animationen

“ Folientubergange

Keine
Keine
Fingang
. e = s £ L9 |
" ¥
* & Kk w I O x W 5% A
Erscheinen Verblassen Einfliegen Hineinschweb... Teilen Wischen Form Rad Zufillige Balken Wachsen und ... Zoom Drehen
AF
Springen
Betont
'y < > by -‘—I -\—L _". -~ -~ ~3
o %K & ok ok i ok ko ok
Impuls Farbimpuls Schwanken Rotieren VergroBern/Ve..  Durchtranken Verdunkeln Transparent Objektfarbe  Komplementa.., Linienfarbe
kK K A & K K R
Fiillfarbe Pinselfarbe Schriftfarbe Unterstreichen  Deutlicher Blitz ~ Fett anzeigen Welle
Beenden
o = A # LR he
N e M 3r o, x N KX ¥ K K
Verschwinden Verblassen Hinausfliegen  Herausschweb... Teilen Wischen Form Rad Zufillige Balken Verkleinern un.., Zoom Drehen
)Z
Springen
Animationspfade
*
— =
[ o I O & 3
Linien Bagen Wendungen Formen Schleifen Benutzerdefini...
Sk Weitere Eingangseffekte..,
$%  Weitere Hervorhebungseffekte. ..
¢ Weitere Ausgangseffekte...
{} Weitere Animationspfade...
& | OLE-Aktionsarten...
|
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Interaktive Schaltflachen

Aktionseinstellungen 2 x|

Hyperlinks zu
= der ersten Folie
= der letzten Folie s =
= einer bestimmten Folie ... .
= anderen Prasentation € Gt

= einer anderen Datel I sound wdrgeben

I[Ohne Sound] LI
[ | ei n e r U R | ™| Beim Klicken matkieten

Ik I Abbrechen |
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t

Raster und Linien

Lineal

[ Gitternetzlinien

Fiihrungslinien
Anzeigen U

T - N N R
S

Paster und Linien 21X

Ausrichten an

v Ohiekte am Raster ausrichten
[ objekke an anderen Objekten ausrichten

Rastereinstelungen
Abstand: IEI,2 ;I cm

[ Raster auf dem Bildschirm anzeigen

Linieneinstellungen

v zeichnungslinien auf dem Bildschirm anzeigen
I¥ Eeim Austichten von Formen inteligente Fobrungslinien anzeigen

Abbrechen |

Als Standard Festlegen
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