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In diesem Kapitel erfahren Sie

» wie Sie Seiten in lhr Dokument einfligen, 16schen, duplizieren und verschieben
wie Sie mehrere Seiten auf Druckb6gen zusammenhalten

wie Sie Dokumente zoomen und sich im Dokument bewegen

wie Sie ein Gestaltungsraster mit Linealen und Hilfslinien erstellen

v vyyYwvyy

wie Sie redaktionelle Notizen eingeben

Voraussetzungen
v Grundlegende Programmbedienung

3.1 Seiten hinzufiigen und verwalten

Seiten-Palette einblenden == =] )

Die Seiten Ihres Dokuments kénnen Sie tiber die Seiten-Palette ||+ s « jonen Jenen hngen | = (D) st @
verwalten. Blenden Sie die Seiten-Palette wie folgt ein bzw. aus: |[ohne] ~ I mformationen

A-Mustervodage |:|:| — 4 Ebenen

> Klicken Sie im Palettenraum auf die Seiten-Palette ! i
% Verknipfungen

@. E
Alternativen: MenUpunkt FENSTER - SEITEN oder - Nz ontar
2 | ﬁ E"' _ B Farbfelder

> VergréBern Sie die Palette bei Bedarf durch Ziehen | . rituion . 0 & &7 Objektstie
des unteren Randes @. % @ =

Seiten-Palette einblenden und vergréBern

Seiten Uber die Seiten-Palette verwalten

Mithilfe der Seiten-Palette kénnen Sie zwischen Seiten wechseln, neue Seiten hinzufugen, Seiten neu anord-

nen und, falls erwiinscht, Seiten I6schen. Durch Betatigung der [STRG} bzw. [ UMSCHALTEN]-Taste kdnnen Sie
mehrere Seiten markieren, um diese gleichzeitig zu verschieben bzw. zu |6schen.

> Offnen Sie beispielsweise die Ergeb- | D — 0
. d t . H t /. f E d_ B h . Seten X jonen :'IEITEIT :IITQEIT | ,51 ¢ 38ITeEn X JIonen Jenen ingen =
nisdatei Hotelinfo-E, um die Beschrei- X S =
c . [Chne] I:I [hne] |:|
bungen der Seitenverwaltung in der E | E
folgenden Tabelle besser nachvoll- OISR [1] - AeMustervodage [1] -
ziehen zu kénnen. A e | ~a £
LI
Das Menu der Seiten-Palette 6ffnen Sie tber das [1] | L
Symbol .= @. B f
@—l— E =
- |
B ]
| ]
4 - | -
4 Seiten auf 3 Druckbiigen al 5 ![I4Seiten auf 3 Druckbiigen al I

Mit der Seiten-Palette navigieren
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Sie mochten ...

zwischen Seiten wechseln >

eine neue Seite hinzufigen »

Klicken Sie in der Seiten-Palette doppelt auf ein Seitensymbol
®, um zu dieser Seite zu wechseln.

Die Nummerierung der angesteuerten Seite (bzw. des Druck-
bogens) wird in der Seiten-Palette mit Schwarz hinterlegt ®,
und die Seite wird im Anwendungsfenster angezeigt.

Klicken Sie in der Seiten-Palette doppelt auf das Seitensymbol,
nach dem Sie die neue Seite hinzufligen mochten.

> Klicken Sie auf das Symbol NEUE SEITE ERSTELLEN | ] .

Die neue Seite wird nach der markierten Seite eingefligt.
mehrere neue Seiten > Offnen Sie das Meni der Seiten-Palette, und wahlen Sie den
hinzufugen Befehl SEITEN EINFUGEN.

> Legen Sie im Dialogfenster SEITEN EINFUGEN die Anzahl der neu-
en Seiten und die gewiinschte Einfligeposition (z. B. ANFANG DES

DOKUMENTS) fest.

Seiten léschen > Markieren Sie in der Seiten-Palette die Symbole der Seiten, die

Sie [6schen mdchten, und ziehen Sie diese auf das Symbol Aus-

GEWAHLTE SEITEN LOSCHEN | .
eine Seite bzw. einen > Markieren Sie in der Seiten-Palette die Seite, die Sie duplizie-
Druckbogen duplizieren ren mochten.

> Ziehen Sie die Seite auf das Symbol NEUE SEITE ERSTELLEN | ] |.
oder Wahlen Sie im MenU der Seiten-Palette den Befehl SEITE

DUPLIZIEREN bzw. DRUCKBOGEN DUPLIZIEREN.

Die duplizierten Seiten werden am Ende des Dokuments einge-

fugt.

Seiten verschieben > Markieren Sie in der Seiten-Palette die Symbole

der Seiten, die Sie verschieben méchten, und

ziehen Sie diese auf die neue Stelle.

Eine Einflgemarke erscheint beim Ziehen, um die

neue Platzierung zu bestatigen.

oder
> Offnen Sie das Menu der Seiten-Palette, und wahlen Sie den
Befehl SEITEN VERSCHIEBEN.
> Legen Sie im Dialogfenster SEITEN VERSCHIEBEN die Seitenzahlen
der zu verschiebenden Seiten und die Zielposition fest.
Viele der oben beschriebenen Méglichkeiten zur Seiten- Seite hinzufigen Urnschalt+5trg +P
verwaltung stehen Ihnen zuséatzlich Gber den Menupunkt Seiten einfiigen..

LAYOUT - SEITEN zur Verflgung.

Seiten werschieben..,
Druckbogen duplizieren

Seiten ldschen..,

Mustervarlage auf Seiten anwenden..,

Die Seiten-Palette ausblenden

Die Seiten-Palette blenden Sie wie alle anderen Paletten im Palettenraum auf folgender Weise aus:

> Klicken Sie auf das Symbol ¥ in der oberen rechten Ecke der Palette.

27
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Mehrere Seiten auf einem Druckbogen zusammenhalten

StandardmaBig werden nur zwei Seiten nebeneinander auf einem Druckbogen dargestellt. Wenn Sie zum
Beispiel eine Broschiire mit Fensterfalz (auch Altarfalz genannt) bzw. Zickzackfalz (auch Leporellofalz ge-

nannt) erstellen, sollten Sie mehrere Seiten nebeneinander auf einem Druckbogen anordnen. Druckbégen
mit mehreren Seiten werden im DTP-Bereich als Druckbogen-Inseln bezeichnet.

—

Fenster- und Zickzackfalz

-
-

2 Erstellen Sie ein Dokument mit mehreren Seiten.

¢ Seiten ¥ jionen jenen fingen

> Deaktivieren Sie im Menu der Seiten-Palette die Option NEUE o D N
DOKUMENTSEITENANORDNUNG ZULASSEN . [She]
> Ziehen Sie die Seiten an die gewlnschten Stellen in der Seiten- -I"‘"M”“e”’””age D <
Palette @. T ETE -
> Wiederholen Sie die letzten beiden Schritte fir alle anderen |
zusammenzuhaltenden Seiten. [1-3]
& Aﬁﬂ7
Beispiel: Dreiseitige Druckbdgen erstellen 5
Sie moéchten eine Faltbroschire mit drei vorderen Seiten und drei hinteren
Seiten erstellen, die Sie spater auf DIN-A4-Papier im Querformat drucken

werden. Deaktivieren Sie im Dialogfenster NEues DOKUMENT das Kontrollfeld & -
DorpELSEITE, und legen Sie die Seitendimensionen 99 mm breit und 210 mm € Seiten auf 3 Druckbisgen @]
hoch sowie eine Seitenanzahl von 6 Seiten fest. Verfahren Sie wie in den i
obigen Arbeitsschritten beschrieben, um zwei Druckbdgen mit jeweils 3
Seiten zu erstellen.

Druckbogen mit 3 Seiten

Einen doppelseitigen Druckbogen als ersten Druckbogen festlegen

StandardmaBig beginnen doppelseitige Dokumente mit einer Vorderseite (auch Schéndruckseite bzw. Rekto
genannt). Falls Sie mit einer Ruckseite (auch Widerdruckseite bzw. Verso) anfangen méchten, gehen Sie wie
folgt vor:

> Erstellen Sie ein doppelseitiges Dokument mit mehreren Seiten. - _ﬁ Toren Jenen Trgen w
> Deaktivieren Sie im MenuU der Seiten-Palette die Option NEUE o] - D N
DOKUMENTSEITENANORDNUNG ZULASSEN . " :
> Markieren Sie Seite 1, und wahlen Sie aus dem Men( der I"‘"M”“em”age D] v
Seiten-Palette den Befehl DRUCKBOGEN LOSCHEN. AT A .
[1-2]

—

ED
3 Seiten auf 2 Druckbigen al q L

Rlckseite als Anfangsseite
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3.2 Dokumente zoomen

Die DarstellungsgréRe des ganzen Druckbogens dndern

Je nachdem, ob Sie einen Uberblick des Seitenlayouts oder einen bestimmten Teil des Dokuments genau
betrachten wollen, kénnen Sie Dokumente in unterschiedlichen VergréBerungsstufen darstellen. Der jeweils
aktuelle Zoom-Faktor wird in der Titelleiste und der Statusleiste des Dokumentfensters angegeben.

»  Aktivieren Sie in der Werkzeugpalette das nHote\info_E.im{@H%? [E=E=E |
Zoomwerkzeug |, . L HN O o rer T PO T N A e DO I 0

> Klicken Sie mit dem veréanderten Mauszeiger
@, in den zu vergréBernden Bildbereich.

oder Halten Sie die [ALT]}- Taste gedriickt, und klicken
Sie mit dem veranderten Mauszeiger &}, in den
zu verkleinernden Bildbereich.

Alternativen: bzw. [H|

m

v P P Gedffnet »

Sie konnen die DarstellungsgréBe auch éndern, indem Sie | 12 OnIKE

in der Statusleiste @ den aktuellen Zoom-Faktor mit dem
gewunschten Wert tGiberschreiben und bets- Angabe des Zoom-Faktors
tigen.

Einen Seitenausschnitt vergroBert anzeigen

Mochten Sie einen Dokumentbereich auf die GréBe des
Fensters vergroBern, gehen Sie wie folgt vor:

> Aktivieren Sie das Zoomwerkzeug.

> Ziehen Sie mit gedrickter linker Maustaste
einen Rahmen @ um den zu vergréBernden
Bereich auf.

Bereich vergréBern

DarstellungsgroBe individuell anpassen

Sie mochten eine Seite bzw. einen Druckbogen ...
in OriginalgréBe (100%) ~ »  Klicken Sie in der Werkzeugleiste doppelt auf das Symbol “A .
anzeigen oder Rufen Sie den Menipunkt ANSICHT - ORIGINALGROSSE auf.

so groB wie moglich, aber » Klicken Sie in der Werkzeugleiste doppelt auf das Symbol .

noch ins Fenster passend oy Ryfen Sie den Mentpunkt ANSICHT - SEITE IN FENSTER EINPAS-
anzeigen SEN bzw. DRUCKBOGEN IN FENSTER EINPASSEN auf.

zusammen mit der ganzen » Rufen Sie den Menupunkt ANSICHT - GANZE MONTAGEFLACHE
Montageflache anzeigen auf.

3.3 Im Dokument bewegen

Zu bestimmten Seiten schnell wechseln

> Rufen Sie den MenUpunkt LAYOUT - GEHE ZU SEITE auf.
Alternative:

> Geben Sie im Feld SEITE eine Seitenzahl ein, und bestétigen Sie mit Ok.
Die gewdlinschte Seite wird im Dokumentfenster angezeigt.

29
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Mit dem Hand-Werkzeug im Dokument bewegen

»
»

Aktivieren Sie in der Werkzeugpalette das Symbol 57 ..

Ziehen Sie mit dem geanderten Mauszeiger €™ bei gedrickter Maustaste den gewUlinschten
Dokumentteil ins Blickfeld.

Sie kdnnen auch wahrend der Verwendung eines anderen Werkzeugs voribergehend das Hand-Werkzeug
nutzen, indem Sie die gedrickt halten und dann den Dokumentteil wie beschrieben verschieben.

Die Navigator-Palette nutzen

In der Navigator-Palette kdnnen Sie anhand einer Miniaturansicht des aktiven Druckbogens erkennen, wel-
cher Dokumentteil gerade angezeigt wird, und diesen Teil verschieben. Blenden Sie die Navigator-Palette wie
folgt ein und aus:

> Rufen Sie den Menu-
punkt FENSTER -
OBJEKT & LAYOUT -

NAVIGATOR auf.

Blenden Sie einen
anderen Bereich des
Bildes ein, indem Sie
den Vorschaubereich
an die gewilnschte
Stelle ziehen.

Méchten Sie die Dar-
stellungsgroBe des

(1o Hatelinfo_E.indd @ 100 %
d BO la0 5o fea 0o o

[=lfE ==

|0 o jzo a0 s g0 |Fo ls0 fan 100|110 [120 130|140 150 |60 |170 .

Vorschaubereich

Vorschaubereichs an-
dern, geben Sie den

gewlinschten Wert .
im Feld @ ein. !

Fathi Trang < [lavigator x chten |

im Familienhotel
ungsteam st

g Uhr fiir Sie bereit. Wir
nder zwischen § und 14 Jahren
tivitdten an der Rezeption sowie in u

_( = B
Die DarstellungsgréBe kénnen | |i Lp‘

I der Regel finden unsere Abenteuer- und Spiclprogramme im Freien statt. T
Kinder sollten ihre Badebekleidung, Handtiicher und Badesandalen mitbringe

10

Sie auch durch Ziehen des Reg- | |
lers @ nach links (verkleinern) L
bzw. rechts (vergréBern) bzw. !

durch Anklicken der Symbole g
® (verkleinern) und @ (vergré- | Gjjwes .

Bewegungsspiele und
izeithalle befindes i

[Eltern kénnen sich in unserem Wellness-Bereich
L e T 3 e 3 ecaran Fitnace-Chih Gia 1
4 4 2 -~ b Bl Geiffnet [

Bern) andern.

Seitenausschnitt in der Navigator-Palette und im Dokumentfenster

ALLE DRUCKBOGEN ANZEIGEN wahlen.

Sie kdnnen alle Druckbdgen in der Navigator-Palette anzeigen, indem Sie aus dem Palettenment den Eintrag

Tipps zur Arbeit mit mehreren Dokumenten

v Wenn Sie mit mehreren Dokumenten
gleichzeitig arbeiten, kénnen Sie FSeemer 3 Meues Fenster
zwischen den Dokumenten wechseln, Arbeitshersich y Uherlappend
indem Sie das gewiinschte Dokument _ Untereinander @
im unteren Teil ® des Meniis FENSTER Attribute Nebensinander
anklicken. e SN U

v Uber die Befehle des Meniis FENSTER - | v 1Gartenindd @ 70%

ANORDNEN koénnen Sie die Dokumen-
te nebeneinander, untereinander bzw.
gestapelt @ anzeigen.

30
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3.4 Lineale verwenden

Lineale einblenden

Mithilfe der Lineale kdnnen Sie unter anderem Elemente prazise platzieren und Hilfslinien in das Bild einfu-
gen. Lineale werden am linken und oberen Rand des Dokumentfensters angezeigt. Blenden Sie die Lineale
wie folgt ein- bzw. aus.

> Rufen Sie den MenUpunkt ANSICHT - LINEALE AUSBLENDEN bzw. LINEALE EINBLENDEN auf.
Alternative: Rl

Lineale anpassen
Die Lineale werden standardmaBig in Millimeter geteilt, und der Nullpunkt befindet sich in der linken oberen
Ecke des Druckbogens. Sie kénnen diese Einstellungen bei Bedarf anpassen. Sie gelten fur alle Dokumente.

> Rufen Sie den Mentpunkt BEARBEITEN - VOREINSTELLUNGEN - EINHEITEN & EINTEILUNGEN
auf, und nehmen Sie lhre Einstellungen vor (vgl. folgende Tabelle).

Sie mochten ...

die MaBeinheit der > Wahlen Sie aus dem Listenfeld HORIZONTAL bzw. VERTIKAL die jeweils
Lineale andern gewdlinschte Einheit.

Die Einheit, die Sie fur das horizontale Lineal bestimmen, gilt auch fur Tabulato-
ren, Rander und Einzlge.

den Abstand zwischen » Wahlen Sie aus dem Listenfeld HORIZONTAL bzw. VERTIKAL den Eintrag
den Teilstrichen der BENUTZERDEFINIERT.

Lineale &ndern Geben Sie im Eingabefeld PUNKT den gewlinschten Abstand ein.

den Nullpunkt des > Wahlen Sie aus dem Listenfeld URSPRUNG den ge- 0 100
horizontalen Lineals winschten Linealursprung aus: EE}@
andern

v DRUCKBOGEN - Das Lineal erstreckt sich Gber den
ganzen Druckbogen hinaus . 0 0 50

v SEITE - Ein Nullpunkt wird fir jede Seite gesetzt @. EE@
v RUCKEN - Diese Option ist fr mehrseitige Druckbd

gen nutzlich. Hiermit wird ein Nullpunkt am An- "____“ 20
fang und in der Mitte des Druckbogens gesetzt ®. |12 _S‘I_AQQ
Lﬂm_ A1) l100
. . Punkt

MaBeinheit schnell festlegen — i

Sie konnen schnell die MaBeinheit eines Lineals festlegen, indem Sie mit der E::imalmn

rechten Maustaste auf das Lineal klicken und die gewtinschte MaBeinheit aus & | iz

dem Kontextmeni wahlen. Die Einstellung gilt nur fur das aktuelle Dokument. Zentimeter

Cicera

Agaten

Den Nullpunkt verschieben

Der Nullpunkt der Lineale lasst sich bei Bedarf verschieben. Hierzu klicken Sie in

Hi]

den Schnittpunkt beider Lineale @ in der linken oberen Ecke des Dokuments
und ziehen das eingeblendete Fadenkreuz @ bei gedriickter Maustaste ins Do-
kument an die gewiinschte Position. Halten Sie dabei die [T UMSCHALTEN]-Taste K
gedriickt, um den neuen Nullpunkt an den Teilstrichen des Lineals auszurichten. % E
v Fixieren Sie den Nullpunkt, indem Sie mit der rechten Maustaste auf den [ ! - —_
Linealschnittpunkt klicken @ und den Kontextmentpunkt NULLPUNKT L e
FIXIEREN wahlen, um das versehentliche Verschieben zu vermeiden. Willk
v Durch einen Doppelklick auf den Linealschnittpunkt kénnen Sie die N —

urspringliche Position des Nullpunkts wiederherstellen. Nullpunkt anpassen
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3.5 Hilfslinien und das Messwerkzeug verwenden

Spaltenhilfslinien verschieben

Spaltenhilfslinien sind standardmaBig fir Anderungen gesperrt. Méchten Sie Spaltenhilfslinien mit unter-
schiedlichen Breiten erzeugen, kénnen Sie die Sperrung aufheben und die Spaltenhilfslinien beliebig ver-
schieben.

> Rufen Sie den MenUpunkt ANSICHT - RASTER & HILFSLINIEN - SPALTENHILFSLINIEN
SPERREN auf, um die Sperrung aufzuheben.

> Aktivieren Sie in der Werkzeugpalette das Auswahl-Werkzeug [% |, und ziehen Sie eine
Spaltenhilfslinie in die gewiinschte Richtung .

Hilfslinien einfiigen

Hilfslinien sind Gber dem Dokument liegende waagerechte bzw. senkrechte hellblaue Linien, die nicht mit
ausgedruckt werden. Anzahl, Position und Abstande der Hilfslinien sind individuell und unterstiitzen Sie bei
der Platzierung von Design-Elementen im Dokument.

> Erstellen Sie ein neues Dokument, und wechseln Sie zu der Seite, in der Sie Hilfslinien er-
stellen mochten.

> Sie flgen waagerechte Hilfslinien in die Seite ein, indem Sie in das Lineal am oberen Fenster-
rand klicken und die Linie bei gedrtckter linker Maustaste auf die Seite ziehen.

oder Falls die Hilfslinie sich Gber den ganzen Druckbogen erstrecken soll, halten Sie die [STRG]-
Taste beim Ziehen gedriickt.

> Um senkrechte Hilfslinien zu erstellen, ziehen Sie diese mit gedriickter Maustaste aus dem lin-
ken Lineal heraus auf das Dokument.

Hilfslinien werden im fertigen Dokument nicht ausgedruckt

Sie mochten ...
eine Hilfslinie verschieben ~ »  Verschieben Sie die Linie mit dem Auswahl-Werkzeug [k |.

mehrere Hilfslinien > Klicken Sie die Hilfslinien bei gedriickter [£ UMSCHALTEN]-Taste
markieren mit dem Auswahl-Werkzeug [ ] an.

oder Ziehen Sie mit dem Auswahl-Werkzeug einen Markierungs-
rahmen um die gewtinschten Hilfslinien.

einzelne Hilfslinien léschen  » Markieren Sie zu |6schende Hilfslinien, und betatigen Sie [ENTF].

alle Hilfslinien entfernen > Rufen Sie den MenUpunkt LAYOUT - HILFSLINIEN ERSTELLEN
auf.

> Aktivieren Sie im Dialogfenster HILFSLINIEN ERSTELLEN das Kon-
trollfeld VORHANDENE HILFSLINIEN ENTFERNEN.



Das Layout festlegen

Sie mochten ...

Hilfslinien ein-/ausblenden

die Farbe der Hilfslinien
andern

Druckbogen-Hilfslinien in
Seiten-Hilfslinien umwandeln

Seiten-Hilfslinien in Druck-
bogen-Hilfslinien umwandeln

Rufen Sie den MenUpunkt ANSICHT - RASTER & HILFSLINIEN -
HILFSLINIEN AUS- bzw. EINBLENDEN auf.

Alternative:

Markieren Sie gegebenenfalls die Hilfslinien, deren Farbe Sie
andern mochten.

Rufen Sie den MenUpunkt LAYOUT - HILFSLINIEN auf.
Legen Sie im Dialogfenster HiLFsLINIEN die Durchsichtigkeit und
den Farbton der Hilfslinien fest.

Ziehen Sie die Druckbogen-Hilfslinie aus der Montageflache
auf die Seite.

Verlangern Sie die Seiten-Hilfslinie auf die Montageflache
durch Ziehen mit der Maus.

eine Hilfslinie genau > Markieren Sie die Hilfslinie, und geben y trzmm (D
platzieren Sie in der Steuerungspalette den ge- L
winschten Abstand vom Nullpunkt im
Listenfeld X: @ (senkrechte Hilfslinien) L
bzw. Y: @ (waagerechte Hilfslinien) v s s (2)

ein.

Hilfslinien mit gleichméaBigen »
Abstanden ausrichten

Markieren Sie die Hilfslinien, die mit gleichmaBigen Abstan-
den ausgerichtet werden sollten.

> Aktivieren Sie in der Steuerungspalette | = [7jasnd vewenten 30mm (3
das Kontrollfeld ABSTAND VERWENDEN, i | Es
und geben Sie einen Wert im Eingabe-
feld ® ein.

> Klicken Sie auf das Symbol i3 bzw. ==, um die senkrechten
bzw. waagerechten Hilfslinien nach dem gegebenen Abstand
auszurichten.

Sie kénnen Hilfslinien zwischen zwei duBeren Hilfslinien gleichmaBig ver-
teilen. Markieren Sie hierzu die zwei duBeren Hilfslinien sowie die dazwi-
schen liegenden Hilfslinien, die gleichméBig verteilt werden sollen, und
klicken Sie auf das Symbol I3 bzw. ==.

Rufen Sie den MenUpunkt ANSICHT - RASTER & HILFSLINIEN -
HILFSLINIEN SPERREN auf.

Hilfslinien schitzen | 2

Die Sperrung kénnen Sie durch wiederholten Aufruf des MenUpunkts auf-
heben.

Hilfslinien dialoggesteuert festlegen

Sie kénnen Hilfslinien auch dialoggesteuert erzeugen. Hier wird das Dokument mit einem Hilfslinienraster
versehen, das Ihr Dokument in gleichméBige Bereiche unterteilt. Sie legen die Anzahl der Bereiche und den
Abstand zwischen den Bereichen fest.

> Rufen Sie den MenUpunkt LAYOUT - HILFSLINIEN ERSTELLEN auf.

> Aktivieren Sie, falls erwlinscht, das Kontrollfeld VorscHAU, um lhre Einstellungen gleich nach
der Eingabe Uberprifen zu kénnen.
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> Legen Sie im Dialogfenster HILFSLINIEN ERSTELLEN die Anzahl der Layout-Bereiche in den Listen-

feldern ZEiLEN @ bzw. SPALTEN @ fest.

> Geben Sie einen Wert fiir den Abstand zwischen den Bereichen im Listenfeld STeg ® ein, und

bestatigen Sie mit Ok.

Hilfslinien erstellen

Zeilan Spalten [ ok ]
anzahl: =1 (D aneahl: =0 @ [ abbrechen |
Sted =5 mm 529 Smm

= \©/ Worschau
Optionen :> 4 Ganze Seite

Hilfslinien anpassen an: R.‘a‘nder@ gleichm?—j[&ig
8 Seite verteilt

Worhandene Hifslinien entfernen

( Druckbereich h
gleichmaRig
verteilt

Seite in vier gleichméBige Bereiche aufteilen

StandardmaBig wird die ganze Seite in gleichméaBigen Bereichen verteilt. Méchten Sie jedoch nur den soge-
nannten Druckbereich (innerhalb der Rander) aufteilen, aktivieren Sie das Kontrollfeld RANDER @.

Das Dokumentraster verwenden

Das Dokumentraster ist den Hilfslinien dhnlich. Es besteht aus einem Gitternetz
zahlreicher senk- und waagerechter Linien, die ebenfalls nicht gedruckt werden.
Das Raster unterstltzt Sie beim Platzieren von Bildern, von technischen Zeich-
nungen und Tabellen.

v Uber den Menupunkt ANSICHT - RASTER & HILFSLINIEN - DOKUMENT-
RASTER EINBLENDEN bzw. AUSBLENDEN oder die Tastenkombination
kann es ein- und wieder ausgeblendet werden.

v Seine Farbe, Linienabstdnde und weitere Einstellungen lassen sich bei

Bedarf Gber den MenUtpunkt BEARBEITEN - VOREINSTELLUNGEN -
RASTER im Bereich DOKUMENTRASTER &ndern.

Abstande und Winkel mit dem Messwerkzeug ermitteln

Das Messwerkzeug kann z. B. eingesetzt werden, um den Abstand zwischen
zwei Design-Elementen zu messen. Dabei wird eine nicht druckbare Messlinie
auf der Seite platziert.

> Aktivieren Sie in der Werkzeugpalette das Messwerkzeug 7, (im
gleichen Meni wie die Pipette).

Die Info-Palette wird automatisch eingeblendet.
> Klicken Sie mit dem veranderten Mauszeiger > an den Punkt, an

dem die Linie beginnen soll, und ziehen Sie diese mit gedrickter
Maustaste bis zum gewiinschten Endpunkt.

> Korrigieren Sie bei Bedarf den Linienverlauf, indem Sie den Start-
bzw. Endpunkt an eine andere Stelle ziehen. Es ist auch méglich,
die Punkte auBerhalb des Bildes zu platzieren.

Eingeblendetes Raster

Eamitiennorer VALLORA

Messlinie ziehen
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In der Optionsleiste und in der Info-Palette werden verschiedene Informationen P Py T —— ]
angezeigt, unter anderem: v ——
. 74,67 mom T Hi13.333 mm}®
. . C1:12,333 mm <& -90°

v Horizontaler und vertikaler Abstand @ des Startpunktes vom oberen oo \@

linken Papierrand in der MaBeinheit des Lineals

i [Schwvarz]

v Der horizontale und vertikale Abstand @ zwischen Startpunkt und End- o, -

punkt
v Der relativ zur Waagerechten gemessene Winkel ® Angaben in der Info-
v Die Lange des Abstands @ zwischen Start- und Endpunkt Palette

Die Messlinie wird nur bei aktiviertem Messwerkzeug angezeigt. Sie wird automatisch beim Erstellen einer
neuen Messlinie geldscht. Sie konnen eine Messlinie vom Dokument entfernen, indem Sie sie mit gedrickter
Maustaste auf die Montageflache ziehen.

3.6 Notizen erstellen

Redaktionelle Notizen erstellen

Sie kénnen Notizen zu lhren in Textrahmen platzierten Inhalten verfassen. Notizen werden mit einer gelben
Marke gekennzeichnet, die in der Ausgabe nicht erscheint.

> Aktivieren Sie das Auswahl-Werkzeug [k ], [l b B0, B o B, Bo oo, Ji e e e e )i
und klicken Sie die Stelle in einem Text- EE

rahmen doppelt an, an der Sie eine Notiz 7 -

¢ Motizen x

11 *

e|nfugen mOChten — % [ Unbekannter Benutzemarne
> Rufen Sie den MenUpunkt NOTIZEN - NEUE :_ i bretelicre win =

NOTIZ auf, und geben Sie den Text der 03 SERVICES

Notiz in der eingeblendeten Palette ein. 5 3

Die Einfligestelle wird mit einer gelben £ ] Quisit Dip

Marke gekennzeichnet. 7 o o Dt '

> SchlieBen Sie die Notizen-Palette Uber das Y L5 4®> C? v|
SchlieBfeld. p D

Hinweise zu Textstellen einfligen

Notizen bearbeiten

> Rufen Sie den MenUpunkt FENSTER - NOTIZEN auf, um die Notizen-Palette einzublenden.
Wechseln Sie zwischen den Notizen (iber die Symbole 4 jund b+ .

Léschen Sie eine Notiz mithilfe des Symbols & | @.

Blenden Sie die Notizenmarken ein bzw. aus mit dem Symbol ©)

vwVvyy

10
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3.7

Sie mochten ...

die Seiten-Palette ein- bzw.
ausblenden

neue Seiten einfligen

Seiten l6schen

eine Seite bzw. einen Druck-
bogen duplizieren

Druckbégen zusammenhalten

die DarstellungsgréBe andern

einen anderen Dokument-
ausschnitt anzeigen

die Lineale ein- bzw.
ausblenden

die Lineale anpassen

MaBe mit dem Messwerkzeug
ermitteln

Hilfslinien einfigen
Hilfslinien entfernen
Hilfslinien schitzen

das Dokumentraster ein-/

ausblenden

Notizen erstellen

3.8 Ubung

InDesign CS3 - Grundlagen

Schnelliibersicht

Lésung

FENSTER - SEITEN

Im Men der Seiten-Palette: SEITEN EINFUGEN

Seitensymbole in der Seiten-Palette markieren und auf
T ziehen

Im MenU der Seiten-Palette: SEITEN DUPLIZIEREN bzw.
DRUCKBOGEN DUPLIZIEREN

Im Menu der Seiten-Palette: NEUE DOKUMENTSEITEN-
ANORDNUNG ZULASSEN deaktivieren

ANSICHT

FENSTER - OBJEKT UND LAYOUT - NAVIGATOR

ANSICHT - LINEALE AUSBLENDEN bzw. LINEALE EIN-
BLENDEN

BEARBEITEN - VOREINSTELLUNGEN - EINHEITEN &
EINTEILUNGEN

&7, Messlinie ziehen

Linien aus den Linealen auf die Seite bzw. auf die
Montageflache ziehen

LAYOUT - HILFSLINIEN ERSTELLEN, Kontrollfeld Vor-
HANDENE HILFSLINIEN ENTFERNEN

ANSICHT - RASTER & HILFSLINIEN - HILFSLINIEN
SPERREN

ANSICHT - RASTER & HILFSLINIEN - DOKUMENTRASTER
EINBLENDEN bzw. AUSBLENDEN

[% ], Textstelle doppelt anklicken, NOTIZEN - NEUE
NOTIZ

Ein Gestaltungsraster erstellen und anwenden

Ubungsdatei: Ordner "Blumen"

Alternative

F12

bzw.

] oder
2

W

Tl (]

Ergebnisdatei: Blumen-E

® Erstellen Sie ein doppelseitiges Dokument im A5-Format mit 4 Seiten und mit den folgenden

Seitenrandern:
Oben 24 mm
Unten 41 mm

Innen 16 mm
AuBen 32 mm

©) Flgen Sie nachtraglich zwei neue Seiten hinzu.
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Wechseln Sie zur Seite 2 des Dokuments, und erstellen Sie die aus der untenstehenden Ab-
bildung zu entnehmenden Hilfslinien fiir den Druckbogen.

®@ Erstellen Sie 5 Textrahmen in den aus der zweiten Abbildung zu entnehmenden Bereichen
(@ - ®), und fillen Sie diese mit Platzhaltertext.

O T O O 5 S =0 5090 00 A 3

+ [(65mm N {72mm ) (224mm \ {231 mm )

118 mm
122 mm

Gestaltungsraster mit Hilfslinien definieren

Formatieren Sie den Text in allen Textrahmen mit der Schriftart ADOBE GARAMOND PRO und
der SchriftgroBe 12 pt und Blocksatz.

Versehen Sie die Textrahmen 1, 4 und 5 mit Kursivschrift.

Q@

Erstellen Sie eine Initiale fur den FlieBtext auf Seite 2.

Omanductuam per hoeu

efac vi aeserum

at Dblamet, me; nd: artillem hae

2 i
Tor iuscilla adions del ute te esequi- ta, et videorum intenatra

sis delesed dolobosem aci bl .
Nostrit dum jum ortelatn egerehebem, ex mili

Ere inatus

Ed ming eniamcon:
sto comlput
daloborem ipsusci

dolore facipsu-

Duismod tie facil
uis aim zriure
min henim diam, conumsa ndrero
edignim just

sis accummy nismod

tat, volor

feugait mim quis
n0s at. Ut utat, quam, velis nostie tia

el ipisisi

Funf Textrahmen mithilfe des Gestaltungsrasters platzieren
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Flgen Sie die folgenden Bilder ein:
Seite 2, oben: Magenta.jpg

Seite 2, unten: Wildrosa.jpg

Seite 3, oben: Clematis.jpg

Seite 3, unten: Kletterblume.jpg

Passen Sie die GréBe der Grafikrahmen an die entsprechenden Bereiche im Gestaltungsraster
an.

Tipp: Sie kdnnen die GréBe der eingefligten Bilder ber den Kontextmenipunkt ANPASSEN
- RAHMEN PROPORTIONAL FULLEN proportional so anpassen, dass sie den jeweiligen Rah-
men komplett ausfullen.

Blenden Sie die Hilfslinien aus, um das fertige Layout zu betrachten.
Speichern Sie das Dokument unter dem Namen Blumen-E.

-’§ m iureet, venis accum zriures
sed dit en feugiam quat. Iquis!

Omanducmam per hocutelaris ture nemeua istis tatis. Geri
efac vive, ego inati tum Pamus, Ti. Cas pubi conulere caeserum
mensili cupimoe ndacchus diensus, poenatis. Grartillem had
2, et videorum intenatra.

e conumsa adiame minci blame
lor iuscilla adions del ute te esequi

sis delesed doloborem aci bla facili : ) _
Nostric dum um ortelstu egereheberm, ex miliis, etidien tre-

mus posunum iam. Ere inatus estramm it re quam ocaet, Ca
[ue cus re, eni postra, ute, Cativm noc vivere
nentius is coenatusa non tenum egerfendit.

Eg L eugiate modit vendignis dunt praes-
*»{" " se vero ex ea feuis nos ecte velit I

ﬂ‘g R | augaitullaote do odolorp erilit atinis!
e w7  lexer sumsan ute veniamcommy num

essi en fengait venit wisi

Wint non exer sed e 10 huar

o

Nz ius er s,
|iams tr

wolum Zrinres ad 1wox [Ed ming eniamconse dolore facipsu
i velis wibh et nfai lsto conulput autat. Duismod tie faci]
doloborem ipsusci liquis nim zrie

ey, Usgue #a refs.

(Bt commy nae mela Nt s i aver

min henim diam, conumsa ndrer

factl wlint vendine canse i ia. Tam obns o
, odignim Iustinissis 4CCUMIMY Nismo .

nodo con witel, vudlanier B i nonsie erfeconcal wunt:
5 ~ o tat, volor mure feu feugait mim quis [ .
iom ing ectems rinic . potiaelin e ves conlo
, nos at. Ut utat, quam, velis nostie tis
iduipsusto fe ves conmins |baciamprer confex.

el ipisisi.

erici peri sid sena pani cons

bowsim mansla Seris.

e, condacer horiprere

\Velesto dolobore dolore

Jent adionsed eni bla aicola ner, non

hin sentere bebefen inituas,

fertnr rinre ex engiati-

e ince momequit, guos. Se-
# pripsen tratilinm sendican 6
it terfirta vivives dem tumi,

Bilder mithilfe des Gestaltungsrasters platzieren
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