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 3 Das Layout festlegen 

  
In diesem Kapitel erfahren Sie 

f wie Sie Seiten in Ihr Dokument einfügen, löschen, duplizieren und verschieben 

f wie Sie mehrere Seiten auf Druckbögen zusammenhalten 

f wie Sie Dokumente zoomen und sich im Dokument bewegen 

f wie Sie ein Gestaltungsraster mit Linealen und Hilfslinien erstellen 

f wie Sie redaktionelle Notizen eingeben 

 

  
Voraussetzungen 

 Grundlegende Programmbedienung 

 

 
 
 
 

3.1 Seiten hinzufügen und verwalten 

Seiten-Palette einblenden 

Die Seiten Ihres Dokuments können Sie über die Seiten-Palette 
verwalten. Blenden Sie die Seiten-Palette wie folgt ein bzw. aus: 
 
f Klicken Sie im Palettenraum auf die Seiten-Palette 

. 

 Alternativen: Menüpunkt FENSTER - SEITEN oder 
F12  

f Vergrößern Sie die Palette bei Bedarf durch Ziehen 
des unteren Randes . 

 
 
Seiten über die Seiten-Palette verwalten 

Mithilfe der Seiten-Palette können Sie zwischen Seiten wechseln, neue Seiten hinzufügen, Seiten neu anord-
nen und, falls erwünscht, Seiten löschen. Durch Betätigung der STRG - bzw.  UMSCHALTEN -Taste können Sie 
mehrere Seiten markieren, um diese gleichzeitig zu verschieben bzw. zu löschen. 
 
f Öffnen Sie beispielsweise die Ergeb-

nisdatei Hotelinfo-E, um die Beschrei-
bungen der Seitenverwaltung in der 
folgenden Tabelle besser nachvoll-
ziehen zu können. 

 
Das Menü der Seiten-Palette öffnen Sie über das 
Symbol  . 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Seiten-Palette einblenden und vergrößern 

         
Mit der Seiten-Palette navigieren 

 






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Sie möchten …  

zwischen Seiten wechseln f Klicken Sie in der Seiten-Palette doppelt auf ein Seitensymbol 
 , um zu dieser Seite zu wechseln. 

 Die Nummerierung der angesteuerten Seite (bzw. des Druck-
bogens) wird in der Seiten-Palette mit Schwarz hinterlegt , 
und die Seite wird im Anwendungsfenster angezeigt. 

eine neue Seite hinzufügen f Klicken Sie in der Seiten-Palette doppelt auf das Seitensymbol, 
nach dem Sie die neue Seite hinzufügen möchten. 

f Klicken Sie auf das Symbol NEUE SEITE ERSTELLEN . 

 Die neue Seite wird nach der markierten Seite eingefügt. 

mehrere neue Seiten 
hinzufügen 

f Öffnen Sie das Menü der Seiten-Palette, und wählen Sie den 
Befehl SEITEN EINFÜGEN. 

f Legen Sie im Dialogfenster SEITEN EINFÜGEN die Anzahl der neu-
en Seiten und die gewünschte Einfügeposition (z. B. ANFANG DES 

DOKUMENTS) fest. 

Seiten löschen f Markieren Sie in der Seiten-Palette die Symbole der Seiten, die 
Sie löschen möchten, und ziehen Sie diese auf das Symbol AUS-
GEWÄHLTE SEITEN LÖSCHEN . 

eine Seite bzw. einen 
Druckbogen duplizieren 

f Markieren Sie in der Seiten-Palette die Seite, die Sie duplizie-
ren möchten. 

f Ziehen Sie die Seite auf das Symbol NEUE SEITE ERSTELLEN . 

oder Wählen Sie im Menü der Seiten-Palette den Befehl SEITE 
DUPLIZIEREN bzw. DRUCKBOGEN DUPLIZIEREN.  

 Die duplizierten Seiten werden am Ende des Dokuments einge-
fügt. 

f Markieren Sie in der Seiten-Palette die Symbole 
der Seiten, die Sie verschieben möchten, und 
ziehen Sie diese auf die neue Stelle. 

 Eine Einfügemarke erscheint beim Ziehen, um die 
neue Platzierung zu bestätigen. 

 
oder 

Seiten verschieben 

f Öffnen Sie das Menü der Seiten-Palette, und wählen Sie den 
Befehl SEITEN VERSCHIEBEN.  

f Legen Sie im Dialogfenster SEITEN VERSCHIEBEN die Seitenzahlen 
der zu verschiebenden Seiten und die Zielposition fest.  

 
Viele der oben beschriebenen Möglichkeiten zur Seiten-
verwaltung stehen Ihnen zusätzlich über den Menüpunkt 
LAYOUT - SEITEN zur Verfügung. 
 
 
 
 
 
Die Seiten-Palette ausblenden 

Die Seiten-Palette blenden Sie wie alle anderen Paletten im Palettenraum auf folgender Weise aus: 
 
f Klicken Sie auf das Symbol   in der oberen rechten Ecke der Palette. 



3 InDesign CS3 - Grundlagen 
 
 

28   

Mehrere Seiten auf einem Druckbogen zusammenhalten 

Standardmäßig werden nur zwei Seiten nebeneinander auf einem Druckbogen dargestellt. Wenn Sie zum 
Beispiel eine Broschüre mit Fensterfalz (auch Altarfalz genannt) bzw. Zickzackfalz (auch Leporellofalz ge-
nannt) erstellen, sollten Sie mehrere Seiten nebeneinander auf einem Druckbogen anordnen. Druckbögen 
mit mehreren Seiten werden im DTP-Bereich als Druckbogen-Inseln bezeichnet. 
 

                                
Fenster- und Zickzackfalz 

 
f Erstellen Sie ein Dokument mit mehreren Seiten. 

f Deaktivieren Sie im Menü der Seiten-Palette die Option NEUE 
DOKUMENTSEITENANORDNUNG ZULASSEN . 

f Ziehen Sie die Seiten an die gewünschten Stellen in der Seiten-
Palette . 

f Wiederholen Sie die letzten beiden Schritte für alle anderen 
zusammenzuhaltenden Seiten. 

 
 
Beispiel: Dreiseitige Druckbögen erstellen 

Sie möchten eine Faltbroschüre mit drei vorderen Seiten und drei hinteren 
Seiten erstellen, die Sie später auf DIN-A4-Papier im Querformat drucken 
werden. Deaktivieren Sie im Dialogfenster NEUES DOKUMENT das Kontrollfeld 
DOPPELSEITE, und legen Sie die Seitendimensionen 99 mm breit und 210 mm 
hoch sowie eine Seitenanzahl von 6 Seiten fest. Verfahren Sie wie in den 
obigen Arbeitsschritten beschrieben, um zwei Druckbögen mit jeweils 3 
Seiten zu erstellen. 
 
 
Einen doppelseitigen Druckbogen als ersten Druckbogen festlegen 

Standardmäßig beginnen doppelseitige Dokumente mit einer Vorderseite (auch Schöndruckseite bzw. Rekto 
genannt). Falls Sie mit einer Rückseite (auch Widerdruckseite bzw. Verso) anfangen möchten, gehen Sie wie 
folgt vor: 
 
f Erstellen Sie ein doppelseitiges Dokument mit mehreren Seiten. 

f Deaktivieren Sie im Menü der Seiten-Palette die Option NEUE  
DOKUMENTSEITENANORDNUNG ZULASSEN . 

f Markieren Sie Seite 1, und wählen Sie aus dem Menü der 
Seiten-Palette den Befehl DRUCKBOGEN LÖSCHEN.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Druckbogen mit 3 Seiten 

 

 
Rückseite als Anfangsseite 


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3.2 Dokumente zoomen 

Die Darstellungsgröße des ganzen Druckbogens ändern 
Je nachdem, ob Sie einen Überblick des Seitenlayouts oder einen bestimmten Teil des Dokuments genau 
betrachten wollen, können Sie Dokumente in unterschiedlichen Vergrößerungsstufen darstellen. Der jeweils 
aktuelle Zoom-Faktor wird in der Titelleiste und der Statusleiste des Dokumentfensters angegeben. 
 
f Aktivieren Sie in der Werkzeugpalette das 

Zoomwerkzeug . 

f Klicken Sie mit dem veränderten Mauszeiger 
 in den zu vergrößernden Bildbereich.  

oder Halten Sie die ALT -Taste gedrückt, und klicken 
Sie mit dem veränderten Mauszeiger  in den 
zu verkleinernden Bildbereich. 

 Alternativen: STRG  +  bzw. STRG  -  
 
Sie können die Darstellungsgröße auch ändern, indem Sie 
in der Statusleiste  den aktuellen Zoom-Faktor mit dem 
gewünschten Wert überschreiben und RETURN  betä-
tigen. 
 
 
Einen Seitenausschnitt vergrößert anzeigen 
Möchten Sie einen Dokumentbereich auf die Größe des 
Fensters vergrößern, gehen Sie wie folgt vor: 
 
f Aktivieren Sie das Zoomwerkzeug. 

f Ziehen Sie mit gedrückter linker Maustaste 
einen Rahmen  um den zu vergrößernden 
Bereich auf. 

 
 
Darstellungsgröße individuell anpassen 

Sie möchten eine Seite bzw. einen Druckbogen … 

in Originalgröße (100%) 
anzeigen 

f Klicken Sie in der Werkzeugleiste doppelt auf das Symbol .  

oder Rufen Sie den Menüpunkt ANSICHT - ORIGINALGRÖSSE auf. 

so groß wie möglich, aber 
noch ins Fenster passend 
anzeigen 

f Klicken Sie in der Werkzeugleiste doppelt auf das Symbol . 

oder Rufen Sie den Menüpunkt ANSICHT - SEITE IN FENSTER EINPAS-
SEN bzw. DRUCKBOGEN IN FENSTER EINPASSEN auf. 

zusammen mit der ganzen 
Montagefläche anzeigen 

f Rufen Sie den Menüpunkt ANSICHT - GANZE MONTAGEFLÄCHE 
auf. 

 
 
 
 

3.3 Im Dokument bewegen 

Zu bestimmten Seiten schnell wechseln 

f Rufen Sie den Menüpunkt LAYOUT - GEHE ZU SEITE auf. 

 Alternative: STRG  J  
f Geben Sie im Feld SEITE eine Seitenzahl ein, und bestätigen Sie mit OK. 

 Die gewünschte Seite wird im Dokumentfenster angezeigt. 

 

 
Angabe des Zoom-Faktors 

 

         
Bereich vergrößern 




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Mit dem Hand-Werkzeug im Dokument bewegen 

f Aktivieren Sie in der Werkzeugpalette das Symbol .  

f Ziehen Sie mit dem geänderten Mauszeiger  bei gedrückter Maustaste den gewünschten 
Dokumentteil ins Blickfeld. 

 
Sie können auch während der Verwendung eines anderen Werkzeugs vorübergehend das Hand-Werkzeug 
nutzen, indem Sie die LEERTASTE  gedrückt halten und dann den Dokumentteil wie beschrieben verschieben. 
 
 
Die Navigator-Palette nutzen 

In der Navigator-Palette können Sie anhand einer Miniaturansicht des aktiven Druckbogens erkennen, wel-
cher Dokumentteil gerade angezeigt wird, und diesen Teil verschieben. Blenden Sie die Navigator-Palette wie 
folgt ein und aus: 
 
f Rufen Sie den Menü-

punkt FENSTER - 
OBJEKT & LAYOUT - 
NAVIGATOR auf. 

f Blenden Sie einen 
anderen Bereich des 
Bildes ein, indem Sie 
den Vorschaubereich 
an die gewünschte 
Stelle ziehen. 

f Möchten Sie die Dar-
stellungsgröße des 
Vorschaubereichs än-
dern, geben Sie den 
gewünschten Wert 
im Feld  ein. 

 
Die Darstellungsgröße können 
Sie auch durch Ziehen des Reg-
lers  nach links (verkleinern) 
bzw. rechts (vergrößern) bzw. 
durch Anklicken der Symbole 
 (verkleinern) und  (vergrö-
ßern) ändern. 
 

Sie können alle Druckbögen in der Navigator-Palette anzeigen, indem Sie aus dem Palettenmenü den Eintrag 
ALLE DRUCKBÖGEN ANZEIGEN wählen. 
 
 
Tipps zur Arbeit mit mehreren Dokumenten 

 Wenn Sie mit mehreren Dokumenten 
gleichzeitig arbeiten, können Sie 
zwischen den Dokumenten wechseln, 
indem Sie das gewünschte Dokument 
im unteren Teil  des Menüs FENSTER 
anklicken. 

 Über die Befehle des Menüs FENSTER - 
ANORDNEN können Sie die Dokumen-
te nebeneinander, untereinander bzw. 
gestapelt  anzeigen. 

 
 

 

 
Seitenausschnitt in der Navigator-Palette und im Dokumentfenster 

 

 

 

 
Anderes Dokument anzeigen und Dokumente anordnen 

Vorschaubereich 


 




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3.4 Lineale verwenden  

Lineale einblenden 
Mithilfe der Lineale können Sie unter anderem Elemente präzise platzieren und Hilfslinien in das Bild einfü-
gen. Lineale werden am linken und oberen Rand des Dokumentfensters angezeigt. Blenden Sie die Lineale 
wie folgt ein- bzw. aus. 
 
f Rufen Sie den Menüpunkt ANSICHT - LINEALE AUSBLENDEN bzw. LINEALE EINBLENDEN auf. 

 Alternative: STRG  R  
 
 
Lineale anpassen 

Die Lineale werden standardmäßig in Millimeter geteilt, und der Nullpunkt befindet sich in der linken oberen 
Ecke des Druckbogens. Sie können diese Einstellungen bei Bedarf anpassen. Sie gelten für alle Dokumente. 
 
f Rufen Sie den Menüpunkt BEARBEITEN - VOREINSTELLUNGEN - EINHEITEN & EINTEILUNGEN 

auf, und nehmen Sie Ihre Einstellungen vor (vgl. folgende Tabelle). 
 

Sie möchten …  

f Wählen Sie aus dem Listenfeld HORIZONTAL bzw. VERTIKAL die jeweils 
gewünschte Einheit. 

die Maßeinheit der 
Lineale ändern 

Die Einheit, die Sie für das horizontale Lineal bestimmen, gilt auch für Tabulato-
ren, Ränder und Einzüge. 

den Abstand zwischen 
den Teilstrichen der 
Lineale ändern 

f Wählen Sie aus dem Listenfeld HORIZONTAL bzw. VERTIKAL den Eintrag 
BENUTZERDEFINIERT. 

f Geben Sie im Eingabefeld PUNKT den gewünschten Abstand ein. 

den Nullpunkt des 
horizontalen Lineals 
ändern 

f Wählen Sie aus dem Listenfeld URSPRUNG den ge-
wünschten Linealursprung aus: 

 DRUCKBOGEN - Das Lineal erstreckt sich über den 
 ganzen Druckbogen hinaus . 

 SEITE - Ein Nullpunkt wird für jede Seite gesetzt . 

 RÜCKEN - Diese Option ist für mehrseitige Druckbö
 gen nützlich. Hiermit wird ein Nullpunkt am An-
 fang und in der Mitte des Druckbogens gesetzt . 

 
 
Maßeinheit schnell festlegen 

Sie können schnell die Maßeinheit eines Lineals festlegen, indem Sie mit der 
rechten Maustaste auf das Lineal klicken und die gewünschte Maßeinheit aus 
dem Kontextmenü wählen. Die Einstellung gilt nur für das aktuelle Dokument. 
 
 
Den Nullpunkt verschieben 

Der Nullpunkt der Lineale lässt sich bei Bedarf verschieben. Hierzu klicken Sie in 
den Schnittpunkt beider Lineale  in der linken oberen Ecke des Dokuments 
und ziehen das eingeblendete Fadenkreuz  bei gedrückter Maustaste ins Do-
kument an die gewünschte Position. Halten Sie dabei die  UMSCHALTEN -Taste 
gedrückt, um den neuen Nullpunkt an den Teilstrichen des Lineals auszurichten. 

 Fixieren Sie den Nullpunkt, indem Sie mit der rechten Maustaste auf den 
Linealschnittpunkt klicken  und den Kontextmenüpunkt NULLPUNKT 

FIXIEREN wählen, um das versehentliche Verschieben zu vermeiden. 

 Durch einen Doppelklick auf den Linealschnittpunkt können Sie die 
ursprüngliche Position des Nullpunkts wiederherstellen. 

 

 
Nullpunkt anpassen 










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3.5 Hilfslinien und das Messwerkzeug verwenden 

Spaltenhilfslinien verschieben 

Spaltenhilfslinien sind standardmäßig für Änderungen gesperrt. Möchten Sie Spaltenhilfslinien mit unter-
schiedlichen Breiten erzeugen, können Sie die Sperrung aufheben und die Spaltenhilfslinien beliebig ver-
schieben. 
 
f Rufen Sie den Menüpunkt ANSICHT - RASTER & HILFSLINIEN - SPALTENHILFSLINIEN 

SPERREN auf, um die Sperrung aufzuheben. 

f Aktivieren Sie in der Werkzeugpalette das Auswahl-Werkzeug , und ziehen Sie eine 
Spaltenhilfslinie in die gewünschte Richtung . 

 
 
Hilfslinien einfügen 
Hilfslinien sind über dem Dokument liegende waagerechte bzw. senkrechte hellblaue Linien, die nicht mit 
ausgedruckt werden. Anzahl, Position und Abstände der Hilfslinien sind individuell und unterstützen Sie bei 
der Platzierung von Design-Elementen im Dokument.  
 
f Erstellen Sie ein neues Dokument, und wechseln Sie zu der Seite, in der Sie Hilfslinien er-

stellen möchten. 

f Sie fügen waagerechte Hilfslinien in die Seite ein, indem Sie in das Lineal am oberen Fenster-
rand klicken und die Linie bei gedrückter linker Maustaste auf die Seite ziehen. 

oder Falls die Hilfslinie sich über den ganzen Druckbogen erstrecken soll, halten Sie die STRG -
Taste beim Ziehen gedrückt. 

f Um senkrechte Hilfslinien zu erstellen, ziehen Sie diese mit gedrückter Maustaste aus dem lin-
ken Lineal heraus auf das Dokument. 

 

          
Hilfslinien werden im fertigen Dokument nicht ausgedruckt 

 

Sie möchten …  

eine Hilfslinie verschieben f Verschieben Sie die Linie mit dem Auswahl-Werkzeug . 

mehrere Hilfslinien 
markieren 

f Klicken Sie die Hilfslinien bei gedrückter  UMSCHALTEN -Taste 
mit dem Auswahl-Werkzeug  an. 

oder Ziehen Sie mit dem Auswahl-Werkzeug  einen Markierungs-
rahmen um die gewünschten Hilfslinien. 

einzelne Hilfslinien löschen f Markieren Sie zu löschende Hilfslinien, und betätigen Sie ENTF .

alle Hilfslinien entfernen f Rufen Sie den Menüpunkt LAYOUT - HILFSLINIEN ERSTELLEN 
auf. 

f Aktivieren Sie im Dialogfenster HILFSLINIEN ERSTELLEN das Kon-
trollfeld VORHANDENE HILFSLINIEN ENTFERNEN. 

 
 


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Sie möchten …  

Hilfslinien ein-/ausblenden f Rufen Sie den Menüpunkt ANSICHT - RASTER & HILFSLINIEN - 
HILFSLINIEN AUS- bzw. EINBLENDEN auf. 

 Alternative: STRG  Ü  

die Farbe der Hilfslinien 
ändern 

f Markieren Sie gegebenenfalls die Hilfslinien, deren Farbe Sie 
ändern möchten. 

f Rufen Sie den Menüpunkt LAYOUT - HILFSLINIEN auf. 

f Legen Sie im Dialogfenster HILFSLINIEN die Durchsichtigkeit und 
den Farbton der Hilfslinien fest. 

Druckbogen-Hilfslinien in 
Seiten-Hilfslinien umwandeln 

f Ziehen Sie die Druckbogen-Hilfslinie aus der Montagefläche 
auf die Seite. 

Seiten-Hilfslinien in Druck-
bogen-Hilfslinien umwandeln 

f Verlängern Sie die Seiten-Hilfslinie auf die Montagefläche 
durch Ziehen mit der Maus. 

eine Hilfslinie genau 
platzieren 

f Markieren Sie die Hilfslinie, und geben 
Sie in der Steuerungspalette den ge-
wünschten Abstand vom Nullpunkt im 
Listenfeld X:  (senkrechte Hilfslinien) 
bzw. Y:  (waagerechte Hilfslinien) 
ein. 

 

 

f Markieren Sie die Hilfslinien, die mit gleichmäßigen Abstän-
den ausgerichtet werden sollten. 

f Aktivieren Sie in der Steuerungspalette 
das Kontrollfeld ABSTAND VERWENDEN, 
und geben Sie einen Wert im Eingabe-
feld  ein. 

f Klicken Sie auf das Symbol  bzw. , um die senkrechten 
bzw. waagerechten Hilfslinien nach dem gegebenen Abstand 
auszurichten. 

Hilfslinien mit gleichmäßigen 
Abständen ausrichten 

Sie können Hilfslinien zwischen zwei äußeren Hilfslinien gleichmäßig ver-
teilen. Markieren Sie hierzu die zwei äußeren Hilfslinien sowie die dazwi-
schen liegenden Hilfslinien, die gleichmäßig verteilt werden sollen, und 
klicken Sie auf das Symbol  bzw. . 

f Rufen Sie den Menüpunkt ANSICHT - RASTER & HILFSLINIEN - 
HILFSLINIEN SPERREN auf. 

Hilfslinien schützen 

Die Sperrung können Sie durch wiederholten Aufruf des Menüpunkts auf-
heben. 

 
 
Hilfslinien dialoggesteuert festlegen 

Sie können Hilfslinien auch dialoggesteuert erzeugen. Hier wird das Dokument mit einem Hilfslinienraster 
versehen, das Ihr Dokument in gleichmäßige Bereiche unterteilt. Sie legen die Anzahl der Bereiche und den 
Abstand zwischen den Bereichen fest. 
 
f Rufen Sie den Menüpunkt LAYOUT - HILFSLINIEN ERSTELLEN auf. 

f Aktivieren Sie, falls erwünscht, das Kontrollfeld VORSCHAU, um Ihre Einstellungen gleich nach 
der Eingabe überprüfen zu können. 

 
 
 
 
 






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f Legen Sie im Dialogfenster HILFSLINIEN ERSTELLEN die Anzahl der Layout-Bereiche in den Listen-
feldern ZEILEN  bzw. SPALTEN  fest. 

f Geben Sie einen Wert für den Abstand zwischen den Bereichen im Listenfeld STEG  ein, und 
bestätigen Sie mit OK.  

 

                
Seite in vier gleichmäßige Bereiche aufteilen 
 
 
Standardmäßig wird die ganze Seite in gleichmäßigen Bereichen verteilt. Möchten Sie jedoch nur den soge-
nannten Druckbereich (innerhalb der Ränder) aufteilen, aktivieren Sie das Kontrollfeld RÄNDER .    
 
 
Das Dokumentraster verwenden 

Das Dokumentraster ist den Hilfslinien ähnlich. Es besteht aus einem Gitternetz 
zahlreicher senk- und waagerechter Linien, die ebenfalls nicht gedruckt werden. 
Das Raster unterstützt Sie beim Platzieren von Bildern, von technischen Zeich-
nungen und Tabellen. 
 

 Über den Menüpunkt ANSICHT - RASTER & HILFSLINIEN - DOKUMENT-
RASTER EINBLENDEN bzw. AUSBLENDEN oder die Tastenkombination 
STRG  ß  kann es ein- und wieder ausgeblendet werden.  

 Seine Farbe, Linienabstände und weitere Einstellungen lassen sich bei 
Bedarf über den Menüpunkt BEARBEITEN - VOREINSTELLUNGEN -  
RASTER im Bereich DOKUMENTRASTER ändern. 

 
 
Abstände und Winkel mit dem Messwerkzeug ermitteln 

Das Messwerkzeug kann z. B. eingesetzt werden, um den Abstand zwischen 
zwei Design-Elementen zu messen. Dabei wird eine nicht druckbare Messlinie 
auf der Seite platziert. 
 
f Aktivieren Sie in der Werkzeugpalette das Messwerkzeug  (im 

gleichen Menü wie die Pipette). 

 Die Info-Palette wird automatisch eingeblendet. 

f Klicken Sie mit dem veränderten Mauszeiger  an den Punkt, an 
dem die Linie beginnen soll, und ziehen Sie diese mit gedrückter 
Maustaste bis zum gewünschten Endpunkt. 

f Korrigieren Sie bei Bedarf den Linienverlauf, indem Sie den Start- 
bzw. Endpunkt an eine andere Stelle ziehen. Es ist auch möglich, 
die Punkte außerhalb des Bildes zu platzieren. 

 

 

 
Eingeblendetes Raster 

 

 

 

 

 
Messlinie ziehen 

 

 




Ganze Seite 
gleichmäßig 

verteilt 
Druckbereich 
gleichmäßig 

verteilt 
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In der Optionsleiste und in der Info-Palette werden verschiedene Informationen 
angezeigt, unter anderem: 
 

 Horizontaler und vertikaler Abstand  des Startpunktes vom oberen 
linken Papierrand in der Maßeinheit des Lineals 

 Der horizontale und vertikale Abstand  zwischen Startpunkt und End-
punkt 

 Der relativ zur Waagerechten gemessene Winkel  

 Die Länge des Abstands  zwischen Start- und Endpunkt 
 
Die Messlinie wird nur bei aktiviertem Messwerkzeug angezeigt. Sie wird automatisch beim Erstellen einer 
neuen Messlinie gelöscht. Sie können eine Messlinie vom Dokument entfernen, indem Sie sie mit gedrückter 
Maustaste auf die Montagefläche ziehen. 
 
 
 
 

3.6 Notizen erstellen 

Redaktionelle Notizen erstellen 

Sie können Notizen zu Ihren in Textrahmen platzierten Inhalten verfassen. Notizen werden mit einer gelben 
Marke gekennzeichnet, die in der Ausgabe nicht erscheint. 
 
f Aktivieren Sie das Auswahl-Werkzeug , 

und klicken Sie die Stelle in einem Text-
rahmen doppelt an, an der Sie eine Notiz 
einfügen möchten. 

f Rufen Sie den Menüpunkt NOTIZEN - NEUE 
NOTIZ auf, und geben Sie den Text der 
Notiz in der eingeblendeten Palette ein. 

 Die Einfügestelle wird mit einer gelben 
Marke gekennzeichnet. 

f Schließen Sie die Notizen-Palette über das 
Schließfeld. 

 
 
Notizen bearbeiten 

f Rufen Sie den Menüpunkt FENSTER - NOTIZEN auf, um die Notizen-Palette einzublenden. 

f Wechseln Sie zwischen den Notizen über die Symbole  und  . 

f Löschen Sie eine Notiz mithilfe des Symbols  . 

f Blenden Sie die Notizenmarken ein bzw. aus mit dem Symbol  . 
 
 
 
 

 
Angaben in der Info-
Palette 

 
Hinweise zu Textstellen einfügen 







 
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3.7 Schnellübersicht 

Sie möchten ... Lösung Alternative 

die Seiten-Palette ein- bzw. 
ausblenden 

FENSTER - SEITEN F12  

neue Seiten einfügen Im Menü der Seiten-Palette: SEITEN EINFÜGEN  

Seiten löschen Seitensymbole in der Seiten-Palette markieren und auf 
 ziehen 

-- 

eine Seite bzw. einen Druck-
bogen duplizieren 

Im Menü der Seiten-Palette: SEITEN DUPLIZIEREN bzw. 
DRUCKBOGEN DUPLIZIEREN 

-- 

Druckbögen zusammenhalten Im Menü der Seiten-Palette: NEUE DOKUMENTSEITEN-
ANORDNUNG ZULASSEN deaktivieren 

-- 

die Darstellungsgröße ändern ANSICHT STRG  +  bzw. 

STRG  -  oder  

 

einen anderen Dokument-
ausschnitt anzeigen 

FENSTER - OBJEKT UND LAYOUT - NAVIGATOR  

die Lineale ein- bzw. 
ausblenden 

ANSICHT - LINEALE AUSBLENDEN bzw. LINEALE EIN-
BLENDEN 

STRG  R  

die Lineale anpassen BEARBEITEN - VOREINSTELLUNGEN - EINHEITEN & 
EINTEILUNGEN 

-- 

Maße mit dem Messwerkzeug 
ermitteln 

, Messlinie ziehen -- 

Hilfslinien einfügen Linien aus den Linealen auf die Seite bzw. auf die 
Montagefläche ziehen 

-- 

Hilfslinien entfernen LAYOUT - HILFSLINIEN ERSTELLEN, Kontrollfeld VOR-
HANDENE HILFSLINIEN ENTFERNEN 

ENTF  

Hilfslinien schützen ANSICHT - RASTER & HILFSLINIEN - HILFSLINIEN 
SPERREN 

-- 

das Dokumentraster ein-/ 
ausblenden 

ANSICHT - RASTER & HILFSLINIEN - DOKUMENTRASTER 
EINBLENDEN bzw. AUSBLENDEN 

STRG  ß  

Notizen erstellen , Textstelle doppelt anklicken, NOTIZEN - NEUE 
NOTIZ 

-- 

 
 
 
 

3.8 Übung 

Ein Gestaltungsraster erstellen und anwenden 

Übungsdatei: Ordner "Blumen" Ergebnisdatei: Blumen-E 

 
 Erstellen Sie ein doppelseitiges Dokument im A5-Format mit 4 Seiten und mit den folgenden 

Seitenrändern:  

 Oben 24 mm Innen 16 mm 

 Unten 41 mm Außen 32 mm 

 Fügen Sie nachträglich zwei neue Seiten hinzu.  
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 Wechseln Sie zur Seite 2 des Dokuments, und erstellen Sie die aus der untenstehenden Ab-
bildung zu entnehmenden Hilfslinien für den Druckbogen. 

 Erstellen Sie 5 Textrahmen in den aus der zweiten Abbildung zu entnehmenden Bereichen 
( - ), und füllen Sie diese mit Platzhaltertext. 

 

 
Gestaltungsraster mit Hilfslinien definieren 

 
 Formatieren Sie den Text in allen Textrahmen mit der Schriftart ADOBE GARAMOND PRO und 

der Schriftgröße 12 pt und Blocksatz. 

 Versehen Sie die Textrahmen 1, 4 und 5 mit Kursivschrift. 

 Erstellen Sie eine Initiale für den Fließtext auf Seite 2. 
 

 
Fünf Textrahmen mithilfe des Gestaltungsrasters platzieren 

 

68 mm 

72 mm 

118 mm

122 mm

65 mm 72 mm 224 mm 231 mm










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 Fügen Sie die folgenden Bilder ein: 

 Seite 2, oben: Magenta.jpg 

 Seite 2, unten: Wildrosa.jpg 

 Seite 3, oben: Clematis.jpg 

 Seite 3, unten: Kletterblume.jpg 

 Passen Sie die Größe der Grafikrahmen an die entsprechenden Bereiche im Gestaltungsraster 
an. 

 Tipp: Sie können die Größe der eingefügten Bilder über den Kontextmenüpunkt ANPASSEN 
- RAHMEN PROPORTIONAL FÜLLEN proportional so anpassen, dass sie den jeweiligen Rah-
men komplett ausfüllen.  

 Blenden Sie die Hilfslinien aus, um das fertige Layout zu betrachten. 

 Speichern Sie das Dokument unter dem Namen Blumen-E. 
 

 
Bilder mithilfe des Gestaltungsrasters platzieren 
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