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In diesem Kapitel erfahren Sie

» was der Adobe Reader ist

wie Sie PDF-Dateien anzeigen und darin navigieren
wie Sie PDF-Dateien ausdrucken

wie Sie PDF-Dateien durchsuchen kénnen

wie Sie Inhalte aus PDF-Dateien exportieren

v vyYwvyy

Voraussetzungen
v Allgemeine Kenntnisse im Umgang mit Windows-Anwendungen

3.1 Adobe Reader - Uberblick

Im folgenden Kapitel werden diejenigen Grundfunktionen von Adobe Acrobat erklart, die unter dem Namen
Adobe Reader auch als eigenstandige Anwendung erhaéltlich sind. Der Reader ist kostenlos und fur viele
Rechner-Plattformen verfigbar. Er kann in der aktuellen Version Adobe Reader 8 bezogen werden unter
http://www.adobe.com/de/.
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Alle Abbildungen in diesem Abschnitt zeigen den Adobe-Reader-Arbeitsbereich, der rein optisch stark der
Arbeitsoberflache von Adobe Acrobat dhnelt. Die Menuleiste fallt im Reader aber entsprechend dem Funk-
tionsumfang reduzierter aus, und die in Acrobat Version 8 neu eingefuhrte Aufgaben-Werkzeugleiste fehlt

(vgl. Abb. in Abschnitt 2.6).

Nachdem Sie Reader gestartet haben, werden standardméaBig Meni- @ und Werkzeugleiste @ eingeblendet.
Sobald ein Dokument geladen wird, erscheinen am linken Rand des Arbeitsbereichs Steuerschaltflachen ® fur
das Navigationsfenster. Je nach Voreinstellung durch den Autor der PDF-Datei werden unterschiedlich viele
Schaltflachen automatisch mit eingeblendet. Durch einfaches Klicken auf die jeweilige Symbolschaltflache
bewegen Sie sich durch die verschiedenen Teilfenster des Navigationsbereichs.

Wie bereits im vorherigen Kapitel erwahnt, kann Adobe Reader PDF-Dokumente auch innerhalb eines Web-
Browsers laden. Dazu werden im Browser das Reader-Arbeitsfenster sowie die Werkzeugleiste zur Datei- und
Seitensteuerung eingeblendet (vgl. Abschnitt 2.4).

Das Arbeitsfenster anpassen

Sie mochten ...

die Haupt-Werkzeugleiste
aus- oder einblenden

das Navigationsfenster
aus- oder einblenden

die Breite des Navigations-
fensters andern

die Seitenminiaturen
ein- oder ausblenden

die Lesezeichen ein- oder
ausblenden

das Teilfenster ANLAGEN
ein- oder ausblenden

das Teilfenster KOMMENTARE
ein- oder ausblenden

Betatigen Sie die Taste oder wahlen Sie den Menupunkt ANZEIGE -
WERKZEUGLEISTEN - WERKZEUGLEISTEN AUSBLENDEN/EINBLENDEN.

Betdatigen Sie die Taste oder klicken Sie direkt auf eine der Steuerschalt-
flachen ®, oder wihlen Sie den Menipunkt ANZEIGE - NAVIGATIONS-
FENSTER - NAVIGATIONSFENSTER AUSBLENDEN/ EINBLENDEN.

Zeigen Sie mit der Maus auf den Trennbalken. Sobald der Mauszeiger einen
Doppelpfeil darstellt, halten Sie die Maustaste gedrtckt und verschieben Sie
den Trennbalken ®.

Klicken Sie auf die Schaltflache Seiren E am linken Fensterrand, oder wah-
len Sie ANZEIGE - NAVIGATIONSFENSTER - SEITEN.

Klicken Sie auf die Schaltflache LesezeiCHEN E am linken Fensterrand, oder
wahlen Sie den MenUpunkt ANZEIGE - NAVIGATIONSFENSTER - LESEZEICHEN.

Klicken Sie auf die Schaltflache ANLAGEN am linken Fensterrand, oder
wahlen Sie den MenUpunkt ANZEIGE - NAVIGATIONSFENSTER - ANLAGEN.

Klicken Sie auf die Schaltflache KoMMENTARE n am linken Fensterrand, oder
wahlen Sie ANZEIGE - NAVIGATIONSFENSTER - KOMMENTARE.

Zum Standard von Acrobat 8 gehort, dass die Schaltflachen zu den Teilfenstern KOMMENTARE und ANLAGEN
nun bei jeder geladenen Datei sichtbar sind, selbst wenn beides nicht in der betreffenden Datei vorhanden
ist. Ebenso wird die Schaltflache fur den Teilbereich SEiTeEN immer automatisch eingeblendet. Je nach
Ursprungsanwendung kann der Autor einer PDF-Datei festlegen, was im Navigationsfenster seiner Datei
zusatzlich zu sehen ist. Seit der Version Acrobat 7.0 ist es auBerdem moglich, dass auch Anwendern des
Adobe Readers diverse Kommentierungsmaoglichkeiten eingerdumt werden kénnen (vgl. dazu Kapitel 9).

Wenn Sie anstatt mit der Maus lieber mit der Tastatur arbeiten mdchten, aktivieren Sie den MenUpunkt
ZUGRIFFSTASTEN ZUM ZUGREIFEN AUF WERKZEUGE VERWENDEN. Diese Funktion ist unter BEARBEITEN -
GRUNDEINSTELLUNGEN bei ALLGEMEIN zu finden. Damit kénnen Sie auf Werkzeuge ganz einfach Uber
Tastaturzeichen zugreifen. Diese Funktion ist sowohl im Adobe Reader als auch in den Adobe-Acrobat-

Versionen verfligbar.

Hh—
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Werkzeugsymbole nach Bedarf aktivieren und einblenden

In der Standardeinstellung der Anwendung ist nur eine vergleichsweise kleine Auswahl aller verfiigbaren
Werkzeuge auf den ersten Blick sichtbar eingerichtet, das gilt sowohl fir Adobe Reader als auch fur Acrobat.
Sie kdnnen aber auf eine Vielzahl nutzlicher Werkzeuge zurtickgreifen und sich die Arbeitsoberflache ganz
nach Bedarf individuell einrichten.

Nach Themen, immer zu kleinen Gruppen in Teil-Werkzeugleisten zusammengefasst, konnen alle Symbol-

schaltflachen separat ein- oder ausgeblendet werden. Im Arbeitsfenster kdnnen sie entweder als schwebende
kleine Palettenfenster beweglich angeordnet bleiben oder in der oberen Haupt-Werkzeugleiste oder auch an
einem der seitlichen Fensterrander angedockt werden.

So aktivieren Sie die Werkzeug-Schaltflachen, die Sie brauchen:

>

>

Wahlen Sie im Meni WERKZEUGE - WERKZEUG-
LEISTEN ANPASSEN.

Es 6ffnet sich der Dialog WEITERE WERKZEUGE mit al-
len zusatzlich verfiigbaren Werkzeugen. Fir jedes
der Werkzeuge, das Sie als Schaltflache direkt be-
dienen wollen, aktivieren Sie das dazugehérige
Kontrollfeld. Funktionen, die Berechtigungen durch
den Autor einer PDF-Datei erfordern, sind mit
einem * gekennzeichnet (z. B. ®).

SchlieBen Sie die Aktivierung mit Ok ab.

Die Werkzeuge werden sofort im Arbeitsbereich als
schwebende Paletten eingeblendet, die Sie mit der
Maus beliebig verschieben kénnen, z. B. indem Sie
sie in die horizontale Symbolleiste der Haupt-
anwendung ziehen oder vertikal am rechten oder
linken Fensterrand andocken.

Wenn Sie angedockte Werkzeugleisten verschieben
mochten, halten Sie diese mit der Maus an der ge-
strichelten Doppellinie @ fest und ziehen Sie sie an
eine neue Position.

Um eine schwebende Werkzeugleiste zu schlieBen,
klicken Sie wie gewohnt auf die SchlieBen-Schalt-
flache ®.

Um zur Standardeinstellung zurtickzukehren, kli-
cken Sie mit der rechten Maustaste direkt auf eine
Werkzeugleiste und wahlen Sie im Kontextmen
WERKZEUGLEISTENPOSITION ZURUCKSETZEN.

oder Betatigen Sie die Tastenkombination [Fa].

Weitere Werkzeuge

[] = Adobe Reader - Aufgaben-Werkzeugleiste kad
Aufgaben-Werkzeugleiste *
Auswihlen und zoomen-Werkzeugleiste
. k Buswahl-Werkzeug
O 'E;\_'.?Hand-Werkzeug
] % zoam-awswahlrahmen
[ ®4 Dynamischer Zoom
'f'\u'erkleinern
®) vergrifern
Zoom-Werk
[ %] originalgrife
[ [e+| Fensterbreite
[ | |Fenstergrofe
] |45 schwwenk- und Zoomfenster
[ ™ Lupen-werkzeun
] :-!I:Schnappschuss-Werkzeug
[ = Bearbeiten-Werkzeugleiste
L] P@Rechtschreibprufung

] \-_)l Rilckgéngig

] & Wiederherstelen

I:‘ L | Kopieren
Datei-Werkzeugleiste =
( — ) —J

* Mur bei akkivierten Dokumentberechtigungen verflgbar

Verfigbare Werkzeuge in Adobe Reader

r

E_ Arbeitsmuster.pdf - Adobe Reader

Datei EBearbeiten  Anzeige Dokument  Werkzeuge
el E G

Auswahlen und zo... ® @

o D REER

Schwebende und angedockte Werkzeug-
leisten
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3.2 Dokumente betrachten und darin navigieren

Der folgende Abschnitt zeigt, wie Sie durch ein PDF-Dokument navigieren. Offnen Sie dazu eine mehrseitige
PDF-Datei, um die aufgezeigten Funktionen sofort auszuprobieren.

Die Seitenanzeige vergroBBern und verkleinern

> Wahlen Sie die gewilinschte AnsichtsgréBe im Listenfeld der Standard- & & 103%®,
Werkzeugleiste ®.
oder Geben Sie die GroBe direkt im Listenfeld @ ein. symbole der Werk-
zeugleiste zur Ver-

oder Verringern bzw. vergréBern Sie die Ansicht Gber die beiden Schaltflachen gréBerung oder
- und + neben dem Listenfeld. Verkleinerung

oder Verwenden Sie folgende Tastenkombinationen:

Ansicht

Ganze Seite ]
OriginalgroBe (100 %)
Fensterbreite
Seitenbreite
Vollbild

Es wird nur die aktuelle Seite angezeigt und das Arbeitsfenster dabei vollstandig
ausgeblendet.

Mit den Pfeiltasten kénnen Sie vor- und zurtickblattern. Mit der [ESC]-Taste
oder erneut kénnen Sie den Vollbildmodus wieder verlassen.

Lesenmodus

Werkzeugleiste und Navigationsfenster werden ausgeblendet, das Dokument fullt
die Fensterbreite maximal aus, ohne Seitenzwischenrdume.

VergroBern
Verkleinern [H|

Einen Seitenausschnitt vergroBBern oder verkleinern

Das Werkzeug ZooM-AUSWAHLRAHMEN ¢

> Wahlen Sie WERKZEUGE - AUSWAHLEN UND ZOOMEN - ZOOM-AUSWAHLRAHMEN. Der
Mauszeiger verwandelt sich dadurch innerhalb des Dokumentfensters in eine Lupe mit Plus-
zeichen.

> Wenn Sie damit an beliebiger Stelle in das Dokument klicken, wird die Seite jeweils in 25%-
Schritten vergroBert.

> Ziehen Sie auf der PDF-Seite einen Rahmen bei gedrickter linker Maustaste auf. Der ein-
gerahmte Teil der Seite wird auf Fensterbreite vergréBert.

»  Wenn Sie bei aktivem Werkzeug ZooM-AUSWAHLRAHMEN die Taste drucken, kehrt sich
die Funktion um in den Verkleinerungsmodus, die Lupe des Mauszeigers bekommt ein

Minus. Analog zum VergréBern kénnen Sie nun bei gedriickter [STRG]-Taste die Ansichten
auszoomen.

Wenn Sie bei aktivem Werkzeug ZooM-AuswAHLRAHMEN die & UMSCHALTEN]-Taste dricken, springt das Zoom-
werkzeug direkt in den Modus DYNAMISCHER ZOOM.

19
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Das Werkzeug DYNAMISCHER ZOOM “»

> Wahlen Sie WERKZEUGE - AUSWAHLEN UND ZOOMEN - DYNAMISCHER ZOOM. Der Maus-
zeiger verwandelt sich nun innerhalb des Dokumentfensters in eine Lupe mit Plus-Minus-

Zeichen und Richtungspfeilen él ;

> Verwenden Sie das Werkzeug DYNAMISCHER ZOOM, um die Zoom-Stufe durch Ziehen mit der
Maus festzulegen. Halten Sie dazu im Dokument die Maustaste gedrickt, und ziehen Sie die
Maus. Der Zoom wird automatisch an die Bewegungsrichtung der Maus angepasst.

Wenn Sie haufig mit SeitenvergréBerungen arbeiten mussen, erweitern Sie Ihre Werkzeugleiste tber WERK-
ZEUGE - WERKZEUGLEISTEN ANPASSEN und setzen Sie die Markierung bei ZooM-AUSWAHLRAHMEN, um die
dazugehdrige Schaltflache dauerhaft einzublenden.

Uber die Miniaturen im Navigationsfenster SEITEN zoomen

Wenn Sie sich im Navigationsfenster im Ansichtsmodus SeiTeN befinden, sehen Sie auf
der Miniaturseite einen roten Rahmen mit einem Anfasser in der Ecke rechts unten.

Der Anfasser dient dazu, die GroBe des Rahmens auf der Miniaturseite zu dndern und
damit zugleich eine Zoom-Stufe auf der Dokumentseite einzustellen. Wenn Sie lhren
Mauszeiger auf die Rahmenlinie bewegen, verwandelt sich der Cursor in eine Hand
und der Rahmen des Piktogramms kann bewegt werden, was gleichzeitig zur Bewe-
gung im Dokument fuhrt.

Durch ein PDF-Dokument navigieren

In der Grundeinstellung sind nur noch die zwei wichtigsten Werkzeuge zur Seitennaviga- ¢®$ 3 |1z

tion in der Werkzeugleiste eingeblendet. Wer aus den letzten Versionen gewohnte Sym-

bole zum Weiterblattern vermisst, kann sich die Werkzeugleiste entsprechend einrichten: Standard-Schalt-
flachen zur Seiten-

> Klicken Sie mit der rechten Maustaste direkt in die Werkzeugleiste zur navigation in der
Seitennavigation @, und wahlen Sie im Kontextmenu die gewlnschte Werkzeugleiste
zusatzliche Schaltflache aus.

oder Klicken Sie im Kontextmeni auf den Eintrag ALLE WERK- ¢ »ri(ziz @
ZEUGE EINBLENDEN, um alle Symbolschaltflachen zur
Seitennavigation in der Werkzeugleiste anzuzeigen. Erweiterte Werkzeugleiste zur

Seitennavigation

Zur vorherigen Seite wechseln

»  Klicken Sie den einfachen Pfeil nach links ® an. Damit bewegen Sie sich @ O
seitenweise rickwaérts. Uber das Symbol @ gelangen Sie zum Anfang des id @& 9 bl
Dokumentes.

oder Betatigen Sie die Tastenkombination oder nur die Taste [€].

Zur nachsten Seite wechseln

> Klicken Sie auf den einfachen Pfeil nach rechts ®. So kénnen Sie seitenweise
vorwarts blattern. Uber das Symbol ® gelangen Sie zum Ende des Dokumen- 4 @
tes.

oder Betatigen Sie die Tastenkombination oder nur die Taste [2].

T e
=®

Zu einer beliebigen Seite wechseln

> Klicken Sie dazu in der Statusleiste auf die Seitennummerierung, geben Sie die von Ihnen
gewiinschte Seitennummer ein, und bestatigen Sie mit [RETURN <.

oder
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> Betatigen Sie die Tastenkombination [STRG] [¢ UMSCHALTEN] [N], und geben
Sie die gewtinschte Seitennummer in das angezeigte Dialogfenster ein.

Bestatigen Sie mit [RETURN «].

oder

> Wechseln Sie in den Ansichtsmodus EINE VVOLLSTANDIGE SEITE |:E| , und ziehen
Sie den Anfasser in der Bildlaufleiste an die gewtinschte Position. In einem

kurz eingeblendeten Vorschaufenster unmittelbar neben der Laufleiste
wird die Miniatur der aktuellen Seite, auf der Sie sich befinden, angezeigt.

Zu einer bestimmten Seite wechseln

Am schnellsten gelangen Sie zu einer bestimmten Seite in einer PDF-Datei Uber das Navigationsfenster SEITEN
oder LESEZEICHEN, wenn Lesezeichen vom Autor des Dokuments eingerichtet wurden.

> Klicken Sie am linken Rand des Arbeitsfensters auf SEITEN E oder LESEZEICHEN E damit das
entsprechende Navigationsfenster sichtbar wird.

> Klicken Sie dann direkt auf eine Seitenminiatur oder ein Lesezeichen. Im Dokumentfenster
wird sofort die dazugehdérige Seite angezeigt.

Ein Seitenlayout wahlen

Wenn Sie ein PDF-Dokument in Adobe Reader oder Acrobat laden, wird es im vor- @ C?
eingestellten Standard-Seitenlayout angezeigt: fortlaufend, im Einzelseitenmodus =

und Uber die ganze Fensterbreite. Ahnlich wie bei der Seitennavigation, beschrankt
sich die Standard-Anzeige auf die zwei gebrauchlichsten Layoutwerkzeuge in der
Werkzeugleiste: fortlaufende Seiten zum Durchbléttern Gber die gesamte Fenster-
breite ® oder Anzeige einer ganzen Seite im Fenster @.

Standard-Schaltfléchen
zur Seitenanzeige in
der Werkzeugleiste

So blenden Sie weitere Layoutwerkzeuge im Arbeitsfenster ein:
> Klicken Sie mit der rechten Maustaste direkt in die Werkzeugleiste zur Seitenanzeige, und
wahlen Sie im Kontextmeni die gewtlinschte zusatzliche Schaltflache aus.

oder Klicken Sie im Kontextmenu auf den Eintrag ALLE WERKZEUGE EINBLENDEN, um alle Sym-
bolschaltflachen zur Seitenanzeige in der Werkzeugleiste einzublenden.

D @ 60 @ 6 @ O ®
= SR E BB S Y

Erweiterte Werkzeugleiste zur Seitenanzeige

@ Seiten durchblittern Grundeinstellung, fortlaufende Anzeige in Fensterbreite
@ Eine vollstindige Seite Anzeige einer ganzen Seite, die Fensterh6he ausftllend
® Einzelne Seite, fortlaufend Fortlaufende Anzeige in beliebiger VergréBerung

@ Einzelne Seite Einzelne Seite in beliebiger VergréBerung

® Zwei Seiten Es werden immer zwei Seiten nebeneinander dargestellt.
® Zwei Seiten, fortlaufend Die zweiseitige Ansicht wird fortlaufend angezeigt.

@ Vollbildmodus Anzeige als Vollbild

Gegen oder im UZS drehen Nur die Seitenanzeige wird nach rechts oder links gedreht, nicht das
Dokument selbst.

® Linienstirke Alle Linien im Dokument werden mit einem Pixel Breite angezeigt,
unabhangig vom Zoomfaktor.

Die Wirkung der verschiedenen Layoutvarianten hangt von Ihrer gewéhlten Zoom-Stufe ab. Um die Unter-
schiede zu erkennen, verwenden Sie beispielsweise einen Zoom-Faktor von 30 %.

@
i
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PDF-Dokumente ausdrucken

Ein Vorteil beim Einsatz der PDF-Technologie
liegt in der plattform- und betriebssystemunab-
héngigen Weitergabe von Dokumenten. Diese
PDF-Dokumente kénnen dann mit dem Adobe
Reader angezeigt und ausgedruckt werden.

>

Bevor Sie einen Ausdruck starten,
rufen Sie das MenU DATEI - DRUCKER
EINRICHTEN auf (oder

ED.

Stellen Sie dort im Listenfeld NAME
den von Ihnen bevorzugten Drucker
ein. Uber die Schaltflache EIGENSCHAF-
TEN konnen Sie zusatzlich auf ein

Drucken

Dirucker
Mame:  |EPSOM EPL-5200 PS3 v
Statuz:  Bereit

Typ: EPSOM EPL-BB00 P53

é) Druckberzich

©) Alles

O Aktuelle Ansicht

() Bktuelle Seite

O Seiten | 1-2

Diucken| Alle angegeb. Seiten |+ | ] Seiten umkehren

3) Seiteneinztellungsn

Exemplare; |1 =

Seitenanpaszung: | Auf Duckbereich verkleinern ¥

Automatizch drehen und zentrieren

Eigenschaften

Kommentare und Formulare: @

Dokument und Stempel >

Wargchaw Unzepariert
E 203,89 A

T

ADOBE' ACROBAT'S

PROFESSIONAL

D RCMATTLOSING
IR ADOBE POF-BASIERTE

HOMMUNIKCATION UND

ZUSAMMENARGEIT

297 05|

Dialogfenster Ihres Druckertreibers
zugreifen, um weitere geratespezi-
fische Einstellungen vorzunehmen.
> Prifen Sie weiter im Acrobat- bzw.
Reader-Dialogfenster das Papier-
format, die Papierzufuhr und die

Ausrichtung.

[] Papierquelle anhand der POF Seitengrdbe auswihlen

£

(4>|:| Auzgabe in D atei umleiten

Einheit: mm Zoorm: 98%

1/2(1) 1

(ois) (v )

Der Dialog DRUCKEN

> Haben Sie alle Einstellungen vorgenommen, verlassen Sie mit Klick auf die Schaltflache Ok
das Dialogfenster wieder.

> AnschlieBend kénnen Sie einen Dateiausdruck direkt tGber das Drucker-Symbol ¥ in der
Werkzeugleiste, Giber die Tastenkombination [P] oder Gber den Menlipunkt DATEI -

DRUCKEN starten.

> Im anschlieBenden Fenster DRUCKEN kdnnen Sie weitere Einstellungen vornehmen.

Wichtige Einstellungen des Dialogfensters DRUCKEN

Einstellung

Kommentare drucken

Gruppe Druckbereich ®

Seiten umkehren

Seiteneinstellungen ®

Automatisch drehen
und zentrieren

Ausdruck in Datei @

Schaltflache Erweitert ®

Erklarung

Sollen auch die Kommentare ausgedruckt werden, wahlen Sie im Listenfeld
KOMMENTARE UND FORMULARE D den Eintrag DOKUMENT UND STEMPEL aus.

F.ommentare und Formulare:

Diokument und Stempel w

Hier legen Sie fest, welche Seiten Sie ausdrucken méchten.

Es wird beispielsweise von einem 9-seitigen Dokument zunachst die 9. Seite,
dann die 8. Seite etc. ausgedruckt.

In diesem Dialogbereich steuern Sie, ob die PDF-Seiten nur in OriginalgréBe
ausgegeben werden oder automatisch an die GréBe des Papierformats im
Drucker angepasst werden sollen. Sie kdnnen auch mehrere Seiten auf einem
Blatt anordnen. Die integrierte Miniatur-Vorschau zeigt lhre Einstellungen
jeweils sofort zur Kontrolle an.

Dieses Feld legt fest, dass die Ausrichtung der PDF-Datei so angepasst wird,
dass sie mit der in den Druckereigenschaften festgelegten Ausrichtung tber-
einstimmt.

Es wird kein Auftrag an den Drucker erteilt, sondern stattdessen eine *.prn-
Datei erzeugt, die z. B. auf einen anderen Rechner Ubertragen und dort aus-
gedruckt werden kann.

Wenn Sie mit einem PostScript-Drucker arbeiten, kénnen Sie in diesem Listen-
feld angeben, mit welchem PostScript-Level Ihr Drucker angesprochen wer-
den soll. Die Information dazu finden Sie im Handbuch lhres PS-Druckers.
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Den Teilbereich einer PDF-Seite drucken

Moéglicherweise wollen Sie nur einen bestimmten Seitenteil, beispielsweise von einer technischen Zeichnung
im DIN-A1- oder DIN-AO-Format, drucken. Folgende Vorgehensweise erméglicht Ihnen den Ausdruck des ge-
winschten Teilbereichs:

>

oder

Offnen Sie die PDF-Datei, und
wechseln Sie zu der Seite, die
den Detailbereich enthalt.

Verwenden Sie gegebenenfalls
die Zoom-Funktion, um dieses
Detail zu vergréBern.

Wahlen Sie im Ment WERK-
ZEUGE - AUSWAHLEN UND

ZOOMEN - = SCHNAPPSCHUSS-
WERKZEUG.

Ziehen Sie anschlieBend mit ge-
druckter linker Maustaste auf
der PDF-Seite ein Rechteck auf,
das die zu druckenden Details
enthalt. Ist das Auswahlrechteck
zu klein oder zu groB, kénnen
Sie anschlieBend noch einmal
ein Rechteck aufziehen, ohne
das Werkzeug erneut anzukli-
cken.

Klicken Sie auf das Symbol =¥,
oder rufen Sie den Drucken-
Dialog mit [P] auf.

Im Feld DRUCKBEREICH @ ist jetzt
die Option AUSGEWAHLTE GRAFIK
aktiv. Nur der zuvor mit dem
Schnappschuss-Werkzeug um-
rahmte Bereich wird ausge-
druckt, wie in der Miniatur-
vorschau gut zu sehen ist. In
der Abbildung ist unter Seiten-
anpassung die Option IN DRUCK-
BEREICH EINPASSEN eingestellt, so-
dass die Grafik die ganze Seite
fallt.

Betatigen Sie die Schaltflache
OK, um den Ausdruck zu star-
ten.

Da der ausgewahlte Bereich der
PDF-Datei automatisch als
Grafik in die Zwischenablage
kopiert wird, kénnen Sie ihn
ebenso in einem anderen
Windows-Programm, z. B.
Microsoft Word, in ein Doku-
ment einflgen.

7 DetailGraph. pdf - Adobe Reader

‘Datel Bearbeten Anzeige Dokument Werkzeuge Fenster Hife

[B]f=1/X]

.,?ﬂ@v Lt 8@ [ |- o [

Darstellung 1: Das Interface

210x297mm [

Detailmarkierung mit dem Schnappschuss-Werkzeug

Diruckbereich @ Worzchaw Unsepariert
) Alles
(%) Ausgewshite Grafik

296,97

T

e

Dirucken:
Seiteneinstellungen

Exemplare: |1 2 209,57
Seitenanpazsung: | In Druckbereich einpassen ~ U
Darstellung 1: Das Interface
Automatizch drehen und zentrieren

[[] Papierquelle anhand der FDF Seitenarile auswaklen

Ausschnitt des Dialogfensters DRUCKEN mit Detailgrafik
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34 Die Suchfunktion

Textelemente werden im PDF-Format weiterhin als Text behandelt. Das hat unter anderem den Vorteil, dass
Sie PDF-Dateien nach Wértern oder Textpassagen durchsuchen kénnen. Unabhéngig von der Lange des PDF-
Dokuments oder der Haufigkeit der Fundstellen kénnen Sie im Dokument von Fundstelle zu Fundstelle navi-
gieren. Haben Sie das Ende des PDF-Dokuments erreicht, wird der Suchvorgang am Anfang fortgesetzt.

Zu den Neuerungen von Adobe Acrobat und
Adobe Reader gehért in Version 8 eine ver-
besserte und direkt zugéngliche Suchfunk-
tion. Das Eingabefeld fir einen Suchbegriff ist

3 Bericht007 . pdf - Adobe Reader

Datei Bearbeiten Anzeige Dokument  Werkzeuge Fenster Hilfe

@§v<“:.f>2f8-+200%v3|£j @ -
.

nun Grundbestandteil der Werkzeugleiste @.

Die einfache Suche durchfiihren

Eingabefeld fiir den Suchbegriff

Bei der einfachen Suche Uber das Eingabefeld in der Werkzeugleiste wird immer das aktuell aktive PDF-Doku-

ment durchsucht.

> Geben Sie den gewilinschten Suchbegriff
im Eingabefeld O der Werkzeugleiste ein,
und driicken Sie die [RETURN «1}-Taste, um

die Suche zu starten.
oder

> Offnen Sie Uber den kleinen Pfeil @ das
Aufklapp-Men zur Suchfunktion, und
wahlen Sie weitere Optionen ®.

> Wenn Sie moéchten, dass der Suchbegriff
nicht als Wortbestandteil, sondern nur als
eigenstandiges Wort gefunden werden
soll, aktivieren Sie zusatzlich die Option
GANZES WORT.

> Soll auch die Schreibweise Beachtung
finden, wahlen Sie die Option GROSS-/
KLEINSCHR.

> Markieren Sie LESEZEICHEN bzw. KOM-
MENTARE EINSCHLIESSEN, wenn auch
diese Dokumentbereiche in die Suche mit
einbezogen werden sollen.

fdabe PDF -
‘@ Weiter in akkueller PDF-Datei

¥ Erveiterte Suche in Adobe Reader &ffren. .. Unnischialt+Strg-+F

Ganzes ‘Wark

®

v Lesezeichen einschlieffien

Grof-fkleinschr,

Kommentare einschliefien

Men( der Werkzeugleiste SUCHEN

®
- kY

Wieitersuchen

\ard kinnen Business- Anwender zuverlissig Adobe PDF- @
nmenfihren und kontrollieren und anschliefend auf
abstimmen.

Adobe PDF

Zur ndchsten oder vorherigen Fundstelle
springen

> Starten Sie die Suche danach per Klick auf den Eintrag WEITER IN AKTUELLER PDF-DATEI.

> Die Anwendung springt umgehend zur ersten markierten Fundstelle @ des Begriffs im
Dokument. Driicken Sie immer wieder die [RETURN «}-Taste, um zu den néchsten Fundstellen

des Suchbegriffs zu gelangen.
oder

Benutzen Sie die Schaltflichen ®, die mit dem Start der Suchroutine zusatzlich in der Werk-

zeugleiste eingeblendet werden. Es ist immer die nachstliegende Fundstelle markiert @. War
die Suche erfolglos, erscheint ein entsprechendes Meldefenster.
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Die erweiterte Suche anwenden

Neben der einfachen Suche haben Sie die Méglichkeit, Dokumente im erweiterten Modus zu durchsuchen.

>

oder

Wahlen Sie im MenU der Werkzeugleiste SUCHEN den Punkt
ERWEITERTE SUCHE IN ADOBE READER [ACROBAT] OFFNEN.

Rechts neben dem Anwendungshauptfenster wird das
Dialogfenster ERWEITERTE SUCHE eingeblendet, von dem aus
Sie verschieden stark differenzierte Suchvorgange starten
kénnen. StandardmaBig werden zunachst die einfachen
Suchoptionen angezeigt.

Wenn Sie den Suchbegriff noch nicht im Eingabefeld der
Werkzeugleiste eingetragen haben, geben Sie ihn jetzt in
das oberste Eingabefeld @ ein (beispielsweise den Begriff
Adobe PDF).

Wahlen Sie unter WAS SOLL DURCHSUCHT WERDEN? @ z. B. den
Eintrag AKTUELLES PDF-DOKUMENT, wenn Sie nur die aktuell
aktive Datei durchsuchen wollen. Mdchten Sie dagegen
einen ganzen Ordner durchsuchen, aktivieren Sie die Option
ALLE PDF-DOKUMENTE IN und wahlen Sie im Listenfeld darun-
ter den gewtiinschten Ordner aus.

Markieren Sie bei Bedarf zur Differenzierung der Suche die
entsprechenden Kontrollfelder ®.

Klicken Sie ganz unten im Fenster auf ERWEITERTE SUCHOPTIO-
NEN VERWENDEN ®, um weitere Kriterien zur Verfeinerung der
Suche anzuzeigen.

Betatigen Sie die Schaltflache SuCHEN.

Je nach Dokumentumfang kann der Suchvorgang einige Zeit
dauern, ein eingeblendeter Fortschrittsbalken informiert
Uber den Ablauf.

AbschlieBend wird ein Listenfeld ® mit allen Treffern ange-
zeigt.

Wurde die Suche Gber mehrere Dateien ausgedehnt, erhal-
ten Sie eine Liste dieser Dateien. Durch das Klicken auf das
Pluszeichen vor den Eintragen der Liste werden die Fund-
stellen innerhalb der Datei aufgezahlt.

Klicken Sie auf eine Fundstelle, wird im Hauptfenster das
dazugehoérige Dokument auf der entsprechenden Seite ge-
offnet.

Uber den Link IN DEN ERGEBNISSEN SUCHEN ® gelangen Sie
wiederum zu den erweiterten Suchfiltern, mit denen Sie die
Trefferliste weiter differenzieren konnen.

Lo&)

B2 Erweiterte Suche

l_Cl Fenster anordn:

Nach welchem Wort bzw. Ausdruck soll gesucht werden?

Adabe PDF [©)

was soll durchsucht werden? @
() aktuelles PDF-Dokument
(%) alle FDF-Dokumente in

[} Eigene Dateien R4
Ganzes Work
Grofi-fKleinschr.

[ Lesezeichen einschiiefien

Kommentare einschlieben

Erweiterte Suchoptionen verwenden @

wyort im aktuellen PDF-Dokument suchen

Fenster ERWEITERTE SUCHE

=%

B Erweiterte Suche

[T Fenster anardnen

Suchen nach:
Acrobat 8 in C:\ TEMP_ACROBATS'PDF_infos

Ergebnisse:
4 Dokument{e) mit 48 Treffer{n)

Ergebnisse:

5 1 o
=15 Die PDF-Technologie
k| Acrobat 8 - PDF-Dokumnente erstellen und g
L[ adobe Acrobat & Professional-version fir b
L[ Adobe Acrobat 8 Standard mit ein. Die Folg
E Acrobat 8 Elements Acrobat 8 Standard Ac
L Acrobat 8 Standard &crobat & Professional
L Acrobat 8 Professional PDF-Dateien anzeig
E Acrobat 8 - PDF-Dokumente erstellen und §
K won Acrobat 8 Professional und
k| Acrobat 8 Standard Acrobat 8 Professional
L Acrobat & Professional Acrobat Distiller Disl s
£ >

Dateipfade ausblenden

In den Ergebnizzen suchen @

Einfache Suchoptionen verwenden

wyort im aktuellen PDF-Dokument suchen

Die Trefferliste
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Durch Aktivierung des Kontrollfelds Wortstamm @D wird nicht nur das
Wort, sondern es werden auch Varianten davon gefunden. Beispielsweise
wird bei Eingabe von reader auch das Verb read als Fundstelle erkannt.
Die Option UmGEBUNG @ durchsucht mehrere Dokumente nach mindestens
zwei oder mehr angegebenen Suchwértern unter Bericksichtigung eines
bestimmten Abstands dieser Woérter zueinander innerhalb des Textes.

Sie kdnnen diese Abstandweite festlegen unter BEARBEITEN - GRUND-
EINSTELLUNGEN - SUCHEN.

Der Bereich FOLGENDE ZUSATZKRITERIEN VERWENDEN ® bietet die Méglichkeit,
die Suche anhand von Dokumenteigenschaften zu verfeinern. Die darin
aufgefihrten Optionen sind nur bei der Suche in mehreren PDF-Doku-
menten oder in PDF-Indizes verflgbar. Sie kénnen diese Filter zusammen
mit einer Suche nach einem bestimmtem Text benutzen, oder auch, wenn
Sie nur nach Dokumenteigenschaften suchen.

Seit der Version 6.0 von Adobe Acrobat gibt es die Méglichkeit, ohne die
Erstellung einer separaten Index-Datei komplette Ordner oder Laufwerke
durchsuchen zu lassen. Dabei werden alle PDF-Dateien nach dem ge-
winschten Eintrag durchsucht, und es werden die Dateien aufgelistet, in
denen sich der gesuchte Begriff oder Ausdruck befindet. Durch das An-
klicken eines Eintrags der Liste wird die dazugehoérige Datei ge¢ffnet und
die Fundstelle farbig unterlegt.

Damit ersparen Sie sich zwar das Erstellen einer Index-Datei, mussen dafur
aber eine unter Umstanden lange Suche in Kauf nehmen, weil jede PDF-
Datei nach dem Suchbegriff Gberprtft werden muss. Haben Sie hingegen
einen Index generiert, muss nur dieser gelesen werden, was deutlich
schneller vonstatten geht. Ein Index kann nur mit Acrobat Professional
unter Verwendung der Programmkomponente Catalog erstellt werden.
Sie kdnnen damit eine Vielzahl von PDF-Dokumenten mit einem Index
versehen. Die Suche im Index kann sich dann auch tGber mehrere PDF-
Dokumente erstrecken (zu dieser Suchmethode vgl. Kapitel 12).

3.5 Inhalte aus PDF-Dateien enthehmen

-
B2 Erweiterte Suche

BN=][X]

I_ﬂ Fenster anordnen

In den vorherigen Ergebrissen suchen nach:
Acrobat &

Suchergebnisse miissen enthalten:
Alle wirker

Folgende Zusatzkriterien verwenden: @

| | Ist genau

O

| | Ist genau
O

& | | Ist genau
O
|:| Ganzes Work
[ Grof-fkleinschr.

Unngebung

Suchenin:

T akkuelles PDF-Dokument

In den Ergebnissen suchen

T hktuelles PDF-Dokument
Indesx auswahlen...
[ Derzeit ausgewshlte Indexe
[ /) Eigene Dateien
Deskkop
_(5 Arbeitsplatz
“e# Festplatte (C:)
“* \Wechseldatentrager (D:)
[] = wechseldatentrager (E:)
“* \Wechseldatentrager (F:)
“* \Wechseldatentrager (@)
b DVD-RAM-Laufwerk (H:)
Ordner suchen, ..

Laufwerke nach PDF-Dateien

durchsuchen

Sie haben die folgenden Méglichkeiten, Inhalte eines PDF-Dokuments in andere Anwendungen zu tber-

nehmen:

v Als Anwender von Adobe Reader kénnen Sie Textabschnitte oder Bilder kopieren und Uber die

Zwischenablage in anderen Programmen einflgen.

v Arbeiten Sie mit Acrobat, so kdnnen Sie zusatzlich zur Kopierfunktion auch die gesamte PDF-Datei in

ein anderes Dateiformat exportieren.

Beide Arten der Datenlbernahme werden im Folgenden unter Verwendung von Microsoft Word naher

demonstriert.

Dokumenteinschrankungen vor jeder Datenentnahme einsehen

Beachten Sie: Der Autor einer PDF-Datei kann, z. B. aus Sicherheitsgriinden, Programmfunktionen einschran-
ken. Es kann also vorkommen, dass Sie ein PDF-Dokument erhalten, das Sie lediglich 6ffnen und lesen kon-
nen, bei dem aber alle Schalt- und Menufelder zum Drucken oder Kopieren von Inhalten deaktiviert wurden.
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So erfahren Sie, welchen Funktionseinschran- Dokumenteigenschaften
kungen eine PDF_DateI Unterl Iegt EBeschreibung | Sicherheit | schriften | Erveitert
Dokumentsicherheit
> Offn en S | e d | e P D F- Date | . Das Sicherheitssystemn des Dokuments schrankk die im Dokument 2ulissigen Yorganage ein,
} Wa h I en S | e d en M en u p un kt DATE | - Sicherheitssystem:  Keine Sicherheit

E|GENSCHAFTEN' oder betatlgen Sle Kann gedffnet werden durch:  Alle Acrobat-Versionen
die Tastenkombination o]

> KI ICken Sle Im DlalogfenSter DOKU_ Dokumenteinschrankungen - Zusammenfassung
MENTEIGENSCHAFTEN auf das Register Drucken:  ulsssig
S ICHERHEIT. Dokumentzusammenstellung:  Micht 2ulassig
In der Auflistung sehen Sie nun, e

Kopieren von Inhalt fir Barrierefreiheit:  Zulassig

welche Aktionen zulassig und somit
ausfuhrbar und welche deaktiviert
sind.

Seitenentnahme:  Fulissig
Kommentieren:  Zulassig
Faormularfelder ausfillen:  Zulissig

Unterschreiben:  Zulassig

Funktionseinschrankungen und Sicherheits-
einstellungen kénnen nur mit Adobe Acrobat
eingerichtet und gegebenenfalls gedndert
werden (vgl. dazu Abschnitt 8.6).

‘Yorlagenseiten erstellen:  Micht: zulassig

Sicherheitsinformationen und Einschrankungen einer PDF-
Datei

Kopieren und Entnehmen von Inhalten
Ist im Dokument das Kopieren und Entnehmen von Inhalt zulassig, Ubernehmen Sie Texte wie folgt:

> Sollten Sie mit dem Hand-Werkzeug arbeiten, wechseln Sie tiber

. W -
die rechte Maustaste und das KontextmentU zum Auswahl-Werk- k fuswahl-werkzeug

zeug.

> Markieren Sie mit gedriickter Maustaste eine zusammenhangen- E-Mail
de Textpassage im PDF-Dokument. Beim Loslassen der Maustaste  ppaciay signen sich zum Ve
bleibt der markierte Text farbig hinterlegt. Wenn Sie mit dem verbr| Tifj pzw. frei zuganglich
___her PDF-Datei kann

Cursor in den Markierungsbereich zeigen, erscheint in der linken E_’Sf‘e e ok
. o= . emnrache else weltergeben.
oberen Ecke ein zusatzliches Symbol.

> Wenn Sie mit der Maus auf dieses Symbol zeigen, wird ein MenU  E-mail

mit den Eintrdgen KOPIEREN und MIT FORMATIERUNG KOPIEREN sicht-  pge e P L)
bar. verbrg || Kopieren
Erstell

> Wahlen Sie fir das Beispiel die zweite Option.

> Starten Sie die Anwendung, in die der Text eingefligt werden
soll, z. B. Microsoft Word.

oder

> Kopieren Sie die Markierung tGber den Mentpunkt BEARBEITEN -
KOPIEREN oder die Tastenkombination in die Zwischen-
ablage.

einfac| = Mit Formatierung kopieren

> Fligen Sie nun den Text aus der Zwischenablage tUber den Mentpunkt BEARBEITEN -
EINFUGEN oder die Tastenkombination in ein Word-Dokument ein.

Die kopierte Textpassage wird unter Beibehaltung der Formatierung in ein Word-Dokument eingefiigt und
ist wie gewohnt weiter bearbeitbar.

Beachten Sie allerdings, dass Grafiken innerhalb von markierten Textblécken mit dem Auswahl-Werkzeug N
nicht gleichzeitig mit tbernommen werden kénnen. —\r

\N
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> Um rechteckige Bereiche, z. B. die Spalte | U R
einer Tabelle, zu markieren, halten Sie die —_— _— ""::Dbatpa _'md —
[ALT}-Taste gedriickt, wahrend Sie mit dem e o dn ciner Toxterkenmung antersichen. sush OCA

- i i - {Optical Character Recognition! genannt. Die Text-
Auswahl VYerkzeug dlle Marklerung vorneh [ ok e
men. Sie kénnen damit ein Rechteck auf- ermittelt und das Layout der eingescannten Seite

B bleibt vollstandig erhalten.
ziehen.
q a a Web Capture Dieses Modul bietet die Moglichkeit, Webseiten in

> Markieren Sie die entsprechende Passage der PDF-Dateien zu konvertieren.

PDF‘Datei, Und kOpieI’en S|e diese Wieder in Connect Neue Acrobatkomponente, die es erdaubt, mit anderen
2 2 2 F Teilnehmemn in einem wvirtuellen Meetingraum in
dl('e ZW|schenabIage, um sie danach z. B. in - =
Microsoft Word einzufiigen. Kemmunikationsdienst ist kestenpflichti und kann
meonatlich gemietet werden. Ein gebuchter Account

Ubernahme von Bildern

Mit der Version 8 von Adobe Acrobat wie auch von Adobe Reader ist es mdglich, Bilder
nun auch Uber das Auswahl-Werkzeug zu kopieren, um sie in andere Anwendungen zu
Ubernehmen.

> Offnen Sie das PDF-Dokument, aus dem Sie Bilder kopieren méchten,
und achten Sie darauf, dass das Auswahl-Werkzeug aktiviert ist.

> Navigieren Sie zur gewlinschten Grafik und klicken Sie diese direkt an,
sodass sie farbig markiert wird. Bleiben Sie mit dem Cursor im markierten
Bereich, bis die Symbolschaltflache zum Bilderkopieren @ eingeblendet  Mmarkiertes Bild
wird.

> Zeigen Sie mit der Maus auf dieses Symbol, um die Option BiLD KOPIEREN
@ einzublenden, und tibernehmen Sie per Klick das Bild in die Zwischen-
ablage.

oder
> Kopieren Sie die Markierung tGber den Mentpunkt BEARBEITEN - KOPIE-
REN oder die Tastenkombination in die Zwischenablage.

>  Starten Sie die Anwendung, in der Sie mit dem Bild weiterarbeiten wol-  fjpgepiendeter
len, und flgen Sie das Bild wie gewohnt aus der Zwischenablage ein. Kopierbefehl

Die Ubernahme von Bildern aus PDF-Dateien mit dem Auswahl-Werkzeug funktioniert nur bei Grafiken, die
ursprunglich auf gerasterten Bildformaten basieren, wie z. B. JPEG-, TIFF- oder BMP-Dateien. Ob ein Kopier-
vorgang Uber die einfache Auswahl méglich ist, kdnnen Sie leicht erkennen, wenn Sie mit der Maus Gber die
Grafik fahren:

v Verwandelt sich der Mauszeiger in ein Markierungskreuz -i-, kénnen Sie das Auswahl-Werkzeug zum
Kopieren benutzen.

v Bleibt der Mauszeiger unverandert der Standardpfeil % , mussen Sie die Entnahme der Bilddaten tber
den Umweg des Schnappschuss-Werkzeugs machen:

> Wahlen Sie das Schnappschuss-Werkzeug.

> Ziehen Sie mit gedrickter linker Maustaste einen Rahmen um A

den gewiinschten Bereich @.

> Offnen Sie das Programm, das die Grafik weiterbearbeiten soll
oder die Anwendung, in welche die Grafik eingeftigt werden soll.

> Fugen Sie den Inhalt der Zwischenablage in die aktuelle Anwen- @
dung ein. :

Das Schnappschuss-Werkzeug verwandelt bei der Datentbernahme auch Text ~ Markierungsrahmen des
zu einer Pixel-Grafik. Die Weiterverarbeitung ist danach nur mit einem Bild- Schnappschuss-Werkzeugs
bearbeitungsprogramm maéglich.
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PDF-Dateien exportieren (nur in Acrobat verfiigbar)

Alle bisher in diesem Kapitel beschriebenen Funktionen stehen sowohl den Anwendern der Acrobat-8-Versio-
nen als auch allen Benutzern des kostenlosen Adobe Readers 8 zur Verfiigung. AbschlieBend soll im folgen-

den Kapitelabschnitt noch eine Funktion gezeigt werden, die nur Acrobat-Anwendern zugéanglich ist: PDF-

Dateien in andere Dateiformate exportieren, um diese Dateien anschlieBend in anderen Anwendungen be-

arbeiten zu kénnen. Sowohl Text- als auch Bildformate gehéren dabei zu den verfligbaren Formaten. Ins-
besondere die in Version 8 nun integrierte Mdglichkeit, in das weitverbreitete .doc-Format von Microsoft
Word exportieren zu kénnen, durfte fur viele Benutzer eine willkommene Arbeitserleichterung darstellen.

In Adobe Acrobat 8 verfiigbare Exportformate in der Ubersicht:
Anwendungsbereich
Textverarbeitung
Bildbearbeitung
Printbereich

Internet

Exportformat

JPEG, JPEG2000, PNG, TIFF

Langzeitarchivierung PDF/A

Word-Dokument (*.doc), RTF (Rich Text Format), Text (*.txt)

PostScript (*.ps), Encapsulated PostScript(*.eps), PDF/X, [TIFF]
HTML 3.2, HTML 4.01 mit CSS 1.0, XML 1.0

So wird aus einem PDF-Dokument eine bearbeitbare Microsoft-Word-Datei

>

oder

Offnen Sie eine Datei in Acrobat, klicken Sie auf & ™" ™ in der Aufgaben-Werkzeug-

leiste, und wahlen Sie den Eintrag WORD-DOKUMENT.

Wahlen Sie den Menupunkt DATEI - EXPORTIEREN - WORD-DOKUMENT.

Es 6ffnet sich das gewohnte Speichern-Dialogfenster mit Microsoft Word-Dokument (*.doc)
als eingestelltem DATEITYP. Klicken Sie in diesem Fenster auf die zusatzliche Schaltflache EIn-
STELLUNGEN, um den Dialog fur weitere Konvertierungseinstellungen aufzurufen.

Legen Sie fest, ob vorhandene PDF-Kommentare auch in
der Word-Datei ausgegeben werden sollen @.

Entscheiden Sie, ob enthaltene Bilder exportiert werden
sollen. Wahlen Sie dafir JPEG oder PNG als Bildformat
und - wenn nicht automatisch geschehen - ob der
Export in Farbe oder in Graustufen erfolgen soll @.

Bestimmen Sie gegebenenfalls abschlieBend, ob die
Auflésung gedndert werden soll. Neben der Standard-
einstellung von 150 dpi (geeignet fir normalen Biro-
druck) kénnen Sie niedrigere Bildschirmauflésungen
wéhlen oder 300 dpi fur hochwertigen Druck ®.

SchlieBen Sie diesen Einstellungs-Dialog mit Ok.
Starten Sie anschlieBend im Fenster SPEICHERN UNTER mit
Klick auf SPEICHERN die Konvertierung. Sie kénnen da-

nach die exportierte Datei wie gewohnt in Microsoft
Word bearbeiten.

Als DOC speichern - Einstellungen

Kommentareinstelungen

Kommentare einschlisfen

Bildeinstellungen
Eillder einschlisfien
Ausgabeformat:  (3) PG (@]
Farbraum: | Automatisch Festlegen | »
Auflésung dndern

Meuberechnen auf: | 150 dpi

»

@

@

®

[ Ok ] [ Standard wiederherstellen ] [ Abbrechen ]

PDF zu *.doc konvertieren

Je nach gewéahltem Exportformat kénnen die Optionen im Dialogfenster ALs [EXPORTFORMAT] SPEICHERN -
EINSTELLUNGEN variieren.

N 2o
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3.6 Schnelliibersicht

Sie mochten ...
die Werkzeugleiste aus- und einblenden
das Navigationsfenster ein- oder ausblenden

das PDF-Dokument auf Fensterbreite zoomen
das PDF-Dokument als ganze Seite betrachten
die Seite in OriginalgroBe zeigen

im Dokument vor- und zurackblattern

die PDF-Datei ausdrucken

nach einem Wort innerhalb der PDF-Datei
suchen

von Fundstelle zu Fundstelle springen

Teile der PDF-Datei in andere Anwendungen
Ubertragen

die PDF-Datei in ein anderes Format
konvertieren

3.7 Ubung

Ubung 1

Ubungsdatei: Flugblatt.pdf

Acrobat 8 - PDF-Dokumente erstellen und publizieren

= oder ETRE [0]

100% I~ in der Zoom-Liste oder

-

@

=¥ oder DATEI - DRUCKEN oder [F]
” und

:> in der Werkzeugleiste oder Pfeiltasten

Begriff eingeben in

nachste Fundstelle: k

oder

4 oder [STRG] [¢ UMSCHALTEN]

vorige Fundstelle:

Das Auswahl- oder Schnappschuss-Werkzeug wéhlen und
einen Teilbereich in der PDF-Datei markieren; mit
in die Zwischenablage kopieren; in einer anderen Anwen-

dung Uber einfigen

gy
&/ BxportiEren = ynd im Men ein Format wahlen

® Kopieren Sie einige Elemente aus einer PDF-Datei in eine Word-Datei. Offnen Sie dazu zu-
nachst die Datei Flugblatt.pdf im Adobe Reader.

Uberprifen Sie anhand der Sicherheitsinformationen, ob Sie der Ubungsdatei Inhalte ent-

nehmen kénnen.

Dokument.

@
(®  Starten Sie Microsoft Word (oder eine andere Textverarbeitung), und erzeugen Sie ein leeres
®

Kopieren Sie die ausgewdahlten Elemente aus der PDF-Datei in das aktuelle Dokument der
Textverarbeitung. Verwenden Sie dazu das Auswahl- und das Schnappschuss-Werkzeug.

Ubung 2

Ubungsdatei: Drucker.pdf

® Arbeiten Sie mit der Suchfunktion des Adobe Readers. Suchen Sie in der Ubungsdatei nach
Woértern, die den Text druck oder Druck enthalten.

@) Suchen Sie nach dem Wort Tinte, nicht aber nach Tintenpunkte, Tintenstrahldrucker usw.
®  Suchen Sie nach Wértern, die den Text type, nicht aber Type enthalten.
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